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 Universitatea Nationald de Arte “George Enescu” din Iagi organizeazi concurs in vederea
ocupdrii unui post vacant de executie cu norma intreaga, pe perioada nedeterminata, de Secretar
rectorat.
1.Candidatii trebuie sa indeplineascd cumulativ urmatoarele conditii:
A.Conditii generale:

a) are cetifenia roménd, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoagte limba roméand, scris §i vorbit;

¢) are vArsta minim4 reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate depliné de exercitiu;

€) are o stare de sindtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupi caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnati definitiv pentru savArgirea unei infractiuni contra umanitaii, contra
statului ori contra autoritdfii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care impiedicd infiptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sivérsite cu intenfie, care ar
face-o incompatibilé cu exercitarea func;iei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

B: Conditii specifice: '
1. Nivelul studiilor: Studii superioare absolvite cu diploma de licentd

2. Vechime in munca: minim 3 ani (se va certifica prin adeverinte);

3. Saaibd cunogtinte temeinice de utilizare a calculatorului: utilizare sisteme de operare
Microsoft Windows, aplicatii de tip Office (Microsoft Office, Adobe Acrobat etc.), aplicafit
internet (browsere, clienti de mail, aplicatii tip cloud, baze de date online etc.) si altele;

4. Abilitati-de comunicare si organizare, de relationare interumana, capacitate de
invatare, rapiditate, eficienta; '
5. Disponibilitate pentru program de lucru flexibil;
Constituie avantaj:
Studii de master absolvite (preferabil ale UNAGE)
Experienta in domeniu
Cunoasterea cel putin a unei limbi de circulatie international scris si vorbit
Voluntariat (se vor prezenta documente doveditoare);
2.Bibliografie si tematica :
A. BIBLIOGRAFIE :
- Legea Educatiei Nationale (Legea 1/ 201 1)/ Invitamant superior
- Carta Universitatii Nationale de Arte “George Enescu” lasi
- Regulamentul Intern al UNAGE Iasi;
- Legea Arhivelor Nationale 6/1996, republicata;
- BIBLIOGRAFIE WEB:
- *generale

- https://www.arteiasi.ro/

- https://edu.ro/

- https://legislatie.just.ro

- *cultura generala

- http://culturagenerala. emformatlv ro/view/7/224/Teste-de-cultura-generala-Setul-9-din-
Arta-si-Cultura




- *office

- hitps://www.itlearning ro/tutoriale-excel-online-gratuite/

- https://www.itlearning ro/tutoriale-word-online-gratuite/
- https: //helpx adobe.com/ro/reader.html

B. TEMATICA:
Aspecte organizatorice legate de Consiliul de Administratie al UNAGE;
Atributiile Consiliului de Administratie;
Asigurarea legaturii dintre UNAGE nivel Rectorat cu Ministerul Tutelar;
Structurile de conducere ale UNAGE Iasi;
Functiile de conducere ale UNAGE lasi;
Misiune si Obiective ale UNAGE.
3. Componenta dosarului:
a) cerere tip de inscriere la concurs;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd idenfitatea, potrivit legii, dupé caz;
¢) copil ale documentelor care atesta nivelul studiilor;
d) copii ale documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului, solicitate de
institutia public;
e) carnetul de muncé In copie sau, dupé caz, adeverintele care atestd vechimea In muncd;
f) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rispundere ci nu are antecedente penale care -
sé-1 facd incompatibil cu functia pentru care candideazi;,
g) adeverinta medicald care sd ateste starea de sinitate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6
‘funi anterior derulirii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de cétre unititile
sanitare abilitate;
h) curriculum vitae Europass.
Actele prevazute la alin. 1 lit. b)-e) vor fi prezentate si In original in vederea verificrii
conformititii copiilor cu acestea.

Dosarele de concurs vor fi depuse la Compartimentul Resurse Umane, din strada Cuza-
Vodi nr. 29, pénd pe data de 01.11.2021, de luni-joi intre orele 10.00-12.00 si vineri 10-11.
Concursul constd in urmitoarele etape succesive, ce vor avea loc la sediul Universitatii
Nationale de Arte ,,George Enescu” Jagi din str. Cuza-Vodd nr. 29:
a. Selectia dosarelor: 02.11.2021
- comunicarea rezultatelor: 1 zi lucrétoare de la expirarea termenului de verificare a
eligibilitatii dosarelor,
- termen pentru contestatii privind rezultatul selectiei dosarelor: 1 zi lucritoare de la
data afisdrii rezultatelor;
-termen de solutionare a contestatiilor: 1 zi lucritoare de la depunerea contestatiilor;
b. Proba scrisd si proba practicd din bibliografia de concurs: 09.11.2021, ora 9.00, la
sediul Universititii Nationale de arte ”George Enescu ” Iasi din str. Cuza Voda, nr.29;
- comunicarea rezultatelor: 1 zi lucrétoare de la finalizarea probei;
- termen depunere eventuale contestatii privind rezultatul probei scrise si a probei
practice: 1 zi lucriitoare de la data afisérii rezultatelor;
-termen de solutionare a contestatiilor: 1 zi lucrdtoare de la depunerea contestatiilor;
c. Interviu: 11.11.2021, ora 9.00, la sediul Universitdtii Nationale de arte “George
Enescu ” lagi din str. Cuza Voda, nr.29,
- comunicarea rezultatelor: 1 zi lucritoare de la finalizarea probei;
- termen depunere eventuale contestatii privind rezultatul interviului : 1 zi lucritoare
de la data afisérii rezultatelor;
- termen de solutionare a contestatiilor: 1 zi lucrétoare de la depunerea contestatiilor;
Probele sunt ehmmatoru, punctajul IlllIllIIl obtmut la ﬁecare proba ﬁmd de 50 puncte
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