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Intrare Nkyoag. Datu.. .. RYTTET SIpY,
leglrg nr#/{éég Dam 9,50&34
Universitatea Nationald de Arte “George Enescu” din Iasi organizeazii concurs in vederea

ocupdrii unui post vacant de executie cu norméi intreaga, pe perioada nedeterminata, Secretar in
cadrul Departamentului pentru Pregatirea Personalului Didactic

ANUNT

1. Candidatii trebuie si indeplineasci cumulativ urmatoarele conditii:

A. Conditii generale:

a) are cetitfenia roménd, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinnd Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

b) cunoagte limba roména, scris si vorbit;

c) are varsta minimé reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu,

e) are o stare de s#nitate corespunzitoare postului pentru care candideazd, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii §i, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnatd definitiv pentru sfvérgirea unei infracfiuni contra umanititii, contra
statului ori contra autoritafii, de serviciu sau in legéturd cu serviciul, care impiedica infiptuirea
Jjustitiei, de fals ori a unor fapie de coruptie sau a unei infractiuni sivéarsite cu intentie, care ar face-
o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

B. Conditii specifice:

- Studii superioare de lungéd duratd absolvite cu diplomé de licentd sau licentd si masterat, in
functie de perioada de efectuare a studiilor universitare;

- Cunoagterea cel pufin a unei limbi de circulatie internationald, scris §i vorbit, preferabil limba
englezi;

- Constituie avantaj voluntariat in activititi de secretariat (se vor prezenta documente
doveditoare);

- Experientd In activitatea de arhivare documente 51 secretariat;

- Vechime Tn munca minim 2 ani (se va certifica prin adeverinte);

- Cunostinte temeinice de utilizare a calculatorului: utilizare sisteme de operare Microsoft
Windows, aplicafii de tip Office (Microsoft Office, Adobe Acrobat, Corel, Excel), aplicatii
internet (browsere, clienfi de mail, aplicatii tip cloud, baze de date online);

- Cunostinte de utilizare a programului de analiza statistica SPPS (Statistical Package for the
Social Sciences);

- Abilititi de comunicare $i organizare, capacitate de Invatare, rapiditate, eficienti,

- Disponibilitate pentru program de lucru prelungit;

2. Tematica:

Cunostinte generale privind functionarea unui secretariat DPPD;

1. Cunoasterea:

- prevederilor Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011 actualizati, referitor la invitdméantul superior si
a celorlalte documente la care se face referire in bibliografie;

- structurii Universitdtii Nationale de Arte "George Enescu” din lasi;

- prevederilor Cartei Universititii;

- criteriilor generale de recunoagtere a studiilor prin echivalare ECTS — nlvel I, nivel II,
postuniversitar nivel I si II, precum si a studiilor de scurté durati;

- modalitatii de evaluare a studentilor si a conditiilor generale de promovare a examenelor sia
anilor de studii — nivel [, nivel 1L, postuniversitar nivel [ si 1I;




- condifiilor de desfagurare a concursului de admitere la DPPD si a examenului de finalizare a
studiilor — nivel I, nivel II, postuniversitar nivel I si IT;

- modului de Intocmire si eliberare a actelor de studii

- modului de defisurare a examenelor de grad didactic IT si L.

3. Bibliografie:

Legislatie si documente UNAGE lasi privind formarea initiali pentru cariera didactici

+ Ghidul pentru evaluarea externi a Departamentelor pentru Pregiiirea Personalului Didactic
(DPPD)

+ Standarde specifice de evaluare academici — actualizat 27.10.2017

» Legea Educatiei Nationale nr 1 /10.01.2011 cu moficirile ulterioare

o Legea Educatiei Nationale nr 1 / actualizata 12,2017

o O.M. nr.657/24.11.2014 — Privind Regulamentul actelor de studii.

o O.M. nr.5414/04.10.2016 — Pentru aprobarea Metodologiei pentru eliberarea adeverintei de
conformitate a studiilor.

+ O.M. nr.3850/02.05.2017 — Privind Metodologia de organizare a programului de formare
psihopedagogica in vederea certificarii pentru profesia didactica

« OM. nr.3851/02.05.2017 — Privind modificarea Metodologiei de organizare a masteratului
didactic

« O.M. nr.4129/16.07.2018 — Privind modificarca si completarea O.M. nr. 3850 / 2017 a
Metodologiel de organizare a programelor de formare psihopedagogici in vederea certificirii
competentelor pentru profesia didactica

o« OMEC nr.4156/24.04.2020 privind regimul actelor de studii universitare

o« OMEC nr.4151/27.04.2020 privind Metodologia de scolarizare a cetatenilor straini

» OMEC nr 3371/28.02.2020 pentru aprobarea Continutului si formatului foilor matricole anexe
la Certificatele de absolvire ale Programului de formare psihopedagogica (nivelul I si nivelul IT)

o O.M. nr.3654/20.04.2021 — pentru privind Infiintarea, organizarea bazelor de practica
pedagogica

» Adresa M.E. nr.802/21.04.2021 privind modificarea si completarea Metodologiei de primire la
studii a cetatenilor straini an universitar 2021-2022

» Lege nr.164/18.06.2021 privind acceptarea Conventiei globale pentru recunoasterea
calificarilor din invatamantul superior

» Metodologie organizare DPPD (Metodologia de organizare a programelor de formare
psihopedagogicé in vederea certificarii competentelor pentru profesia didactics, conform OM nr.
3850 din 02.05.2017) — afisat 12.07.2018

« Regulament organizare DPPD (Regulamentul de organizare si functionare al Departamentului
pentru Pregitirea Personalului Didactic) — afisat 12.07.2018

» Metodologie admitere la programul de studii al Departamentului pentru Pregatirea Personalului
Didactic — afisat 02.2021

» Metodologia de absolvire a studiilor din Departamentul pentru Pregitirea Personalului
Didactic -- afisat 02.2021

» Regulament evaluare student in cadrul programului de studii al Departamentului pentru
Pregétirea Personalului Didactic — afisat 14.06.2018

» Regulament privind efectuarea practicii pedagogice — afisat 14.06.2018

» Regulament privind initierea, aprobarea, monitorizarea si evaluarea periodica a programelor de
studii ale Departamentului pentru Pregétirea Personalului Didactic — afisat 14.06.2018

+ Anexa la Metodologie de admitere DPPD 2021-2022

» Anexa la Metodologie de absolvire DPPD 2021-2022

« Anexa la Regulamentul privind practica pedagogica ‘
 Inscrieri pentru Nivelul I si II al Modului Psihopedagogic (vezi O.M. nr.3850/02.05.2017 si
O.M. nr.4129/16.07.2018)

o Carta UNAGE Iasi

¢ Adresanr. 87 din 02.04.2021 privind recunoasterea studiilor CNRED

-« OM. nr.6597 din 06.11.2020 privind Metodologia de acumulare, echivalare, recunoastere
credite




 ORDIN Nr.5611/2019 din 19 decembrie 2019 pentru aprobarea Metodologiei privind
eliberarea adeverintei de conformitate a studiilor cu prevederile Directivei 2005/36/CE

e O.M. nr. 3680 din 02.05.2018 privind Metodologia CNRED de recunoastere a actelor de studii
preuniversitare

e O.M. nr. 3619 din 27.04.2018 privind masuri compensatorii pentru recunoasterea actelor de
studii

e O.M. nr. 5146 din 12.09.2019 privind aplicarea generalizata a ECTS

» Regulament al Centrului de Recunoastere, Informare si Documentare si Procedura de
Recunoastere a Studiilor — afisat 14.06.2018

+ Metodologia UN.A.G.E. de recunoagtere academici a perioadelor de studii — afisat 14.06.2018

» Metodologie U.N.A.G.E. privind procedurile si functionarea comisiei de recunoastere studii pe
baza de ECTS - afisat 14.06.2018

Legislatie si documente UNAGE Iasi privind formarea continui pentru cariera didactici

+ O.M. 51 Anexe nr. 5561 din 7.10.2011 — Metodologia privind formarea continui a personalului
din Invatamantul preuniversitar

+ OM. nr. 5397 din 05.11.2013 pentru modificarea s$i completarea Metodologiei privind

formarea continud a personalului din fnvitimantul preuniversitar, aprobati prin OMECTS nr.
5561 din 07.10.2011

» Anexele 1-7 la O.M. nr. 5397 din 05.11.2013

o O.M. nr. 5439 din 07.10.2015 si Anexa 1 si Anexa 2 pentru modificarea Metodologiei privind
formarea continud a personalului din invitdméntul preuniversitar

« O.M. nr. 3240 din 26.03.2014 si Anexa— privind formarea continud a personalului din
invatdmantul preuniversitar.O.M. nr. 5386 din 30.09.2016 — Modificarea Metodologiei de formare
continua,

+ Preciziri MEC nr 9154 din 18.05.2020 — privind desfasurarea sustinerii on-line a gradelor
didactice

o O.M. nr. 4303 din 21.05. 2020 — pentru modificarea si completarea Metodologiei privind
formarea continud a personalului din invitiméantul preuniversitar, aprobatd prin Ordinul
ministrului educatiei, cercetirii, tineretului si sportului nr. 5.561/2011

o Precizari MEC nr 6584 din 07.10.2020 — privind desfisurarea sustinerii on-line a gradului
didactic

o O.M. nr. 3713/21.04.2021 — pentru modificarea Metodologiei privind formarea contmua prin
grade didactice

e O.M. nr 5561 din 2011 cu modificarile ulterioare actualizate 2021 pentru Metodologia privind
formarea continud a personalului din Invatiméntul preuniversitar

Preciziri:

Documentele UNAGE lasi precum si legislatia sunt pe site www.arteiasi.ro
https://www.arteiasi.ro/?page id=661
https://’www.arteiasi.ro/7page 1d=673

https://www.arteiasi.ro/?page id=167

https://www.arteiasi.ro/?page 1d=673#studenti
https://www.arteiasi.ro/site/?page 1d=719

4, Componenta dosarului:

a) cerere tip de inscriere la concurs;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atest3 identitatea, potrivit legii, dupi caz;
c) copii ale documentelor care atestd nivelul studiilor;

d) copii ale documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului, solicitate de
institutia publica;,

e) carnetul de muncé in copie sau, dupd caz, adeverintele care atestd vechimea in munci;

1) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rdspundere ci nu are antecedente penale care
si-1 facd incompatibil cu functia pentru care candideazi;

g) adeverinta medicali care si ateste starea de sinatate corespunzatoare eliberatd cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de cétre medicul de familie al candidatului sau de citre unitatile




sanitare abilitate;
h) curriculum vitae Europass.

Actele prevazute la alin. 1 lit. b)-e) vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformittii copiilor cu acestea.

Dosarele de concurs vor fi depuse la Compartimentul Resurse Umane, din strada Cuza-
Vodi nr. 29, péné pe data de 15.09.2021, de luni-joi intre orele 10.00-12.00 si vineri 10.00-11.00.
Concursul constd in urmitoarele etape succesive, ce vor avea loc la sediul Universitatii
Nationale de Arte ,,George Enescu” Iagi din str, Cuza-Vodi nr. 29:
a. Selectia dosarelor: 16.09.2021;
- comunicarea rezultatelor: 1 zi lucritoare de la expirarca termenului de verificare a eligibilititii
dosarelor,

- termen pentru contestatii privind rezultatul selectiei dosarelor: 1 zi lucritoare de la data afisérii
rezultatelor;

- termen de solutionare a contestatiilor: 1 zi lucratoare de la depunerea contestatiilor;

b. Proba scrisd si proba practicd din bibliografia de concurs: 23.09.2021, ora 9.00, la sediul
Universitatii Nationale de arte "George Enescu ” lasi din str. Cuza Voda, nr.29;

- comunicarea rezultatelor: 1 zi lucratoare de la finalizarea probei;

- termen depunere eventuale contestatii privind rezultatul probei scrise gi a probei practice: 1 zi
lucritoare de la data afigérii rezultatelor;

- termen de solutionare a contestatiilor: 1 zi lucritoare de la depunerea contestatiilor;

c. Interviu: 28.09.2021, ora 9.00., la sediul Universititii Natonale de arte ”"George Enescu ” Iasi
din str. Cuza Voda, nr.29;

- comunicarea rezultatelor: 1 zi lucritoare de la finalizarea probei;

- termen depunere eventuale contestatii privind rezultatul interviului : 1 zi lucritoare de la data
afisérii rezultatelor;

- termen de solutionare a contestatiilor: 1 zi lucritoare de la depunerea contestatiilor;

Probele sunt eliminatorii, punctajul minim obtinut la fiecare probi fiind de 50 puncte

Relatii suplimentare despre concurs puteti obtine de pe site-ul www.arteiasi.ro, la avizierul
UNAGE din str. Cuza-Voda, nr. 29 si prin telefon, la numarul 0232.261.842.

Rector, Compartimggf/Resurse Umaqé
entina EFTINCA

Prof.univ.dr. Aurelian BALAITA Adm.fin.




