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MINISTERUL EDUCATIEI $I CERCETARII

ORDIN
pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind regimul actelor de studii si al documentelor
universitare in sistemul de invataméant superior

In conformitate cu prevederile art. 6 alin. {2) din Legea educaliei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completérile
ulterioare, :
in temeiul Hotararii Guvernului nr. 24/2020 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei si Cercetarii,

ministrul educatiei si cercetarii emite prezentul ordin.

Art. 1. — Se aproba Regulamentul-cadru privind regimul
actelor de studii si al documentelor universitare n sistemul de
fnvatamant superior, prevazut in anexa care face parte
integrantd din prezentul ordin.

Art. 2. — La data intrarii in vigoare a prezentului ordin se
abrogad Ordinul ministrului educatiei nationale si al ministrului
delegat pentru Tnva{imant superior, cercetare sgtiinifica si
dezvoltare tehnologicd nr. 657/2014 pentru aprobarea
Regulamentului privind regimul actelor de studii

Bucurestl, 27,8
Nr. 4.156.

invatamant superior, publicat In Monitorul Oficial al Romé&niei,
Partea |, nr. 874 din 2 decembrie 2014.

Art. 3. — Directia generald invatdmant universitar, Directia
generald relatii internationale si afaceri europene, institutiile de
Tnvatdmant superior de stat i particulare si Academia Roméana
vor duce la indeplinire prevedenle prezentuiui ordin.

Art. 4. — Prezentul ordin se publics Tn Monltorul Oficial al
Roméaniei, Partea |. gy

'si cercetdni,

REGULAMENT-CADRU
privind ragimul actelor de studii §i al documentelor unlversitare in gistemul de inva{émént superior

CAPITOLULI
Dispozitii generale

Art. 1. — Prezent,
gestionarea actelo
sistemul national de iava
primirea, intocmirea, gl
actelor de studii si

Art. 2, — (1) Ad
Tnvatamant superio
special, care confirmy
si titluri si/sau califi

(2) Actele de stud - e
obligatii care decurg din legnslatla in vigoare

3r4 examen de

re sl e aprobé prin
erul Educatiei si

| ;itlur de ihva{dmant sﬁperinrfAcademiei
(3) Actele de studii sunt de tip diploma, certifithfkPatbstdh () %ﬁ?ﬁ% s i continuare institufi,

(4) Actele de studii se elibereaza in original sau duplicat.

Art. 3. — Documentele universitare sunt:

a) supiimentul la diploma, suplimentul descriptiv sau
suplimentul Europass la diploma, dupd caz, denum|te n
continuare supliment;

b) foaia matricold sau anexa cu note;

c) registrul matricol;

d) registrul unic de evidenta a formuiarelor si de eliberare a
actelor de studii;

¢) cataloage;

f) planut de nvatamént

{2) Conceperea §i tehnoredactarea modelelor de referinta
ale formularelor actelor de studii, respectiv a suplimentului se
realizeaza de Minister, Tn baza consultérii institutiilor.

(3) Datele de pe actele de studii, respectiv din documentele
universitare sunt inscrise in limba romana.

{4) Prin exceptie de la prevederile alin. (3), pe acelasi act de
studii, supliment, respectiv foaie matricold, dupa caz, datele
nscrise Tn limba romana pot fi inscrise, Tn conditiile legii, si tn
una sau mai multe limbi de circulatie internationala.

Art. 5. — (1) Formularele actelor de studii se tipdresc pe
hartie speciala cu filigran continuu, sunt inseriate, numerotate
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si prevézute cu elemente de siguranta si se broseaza in camete
de cate 25 de bucati.

(2) Documentele universitare pot fi tipérite de catre institutii
numai pe hértie de calitate, astfel incat sa se asigure pastrarea
inscrisurilor cu caracter permanent, cu respectarea elementelor
minimale obligatorii prevézute in prezentul regulament-cadru.

Art. 6. — (1) Institutile pot gestiona numai acele acte de
studii si documente unwersntare la care au dreptul in conditiile
legii.

{(2) Rectorul lnstltut_lellpregedlntele Academiei Romane este
responsabil pentru organizarea si desfasurarea activitatii de
gestionare a actelor de studii si a documentelor universitare de
catre institutte.

(3) Desemnarea compartimentelor si a persoanelor la nivel
de institutie si de facultate/departament pentru a desfisura
activitati de gestionare a actelor de studii’ si a documentelor
universitare se aproba de conducerea institutiei si s€ numesc
prin decizie a rectorului institutiei/presedintelui Academiei
Roméne. Persoanele numite sunt rAspunzitoare, potrivit legii,
pentru gestionarea actelor de studii si a documentelor
universitare.

(4) Raspunderea pentru exactitatea datelor fnscrise in aclele
de studii gi Tn documentele universitare o poartd persoanele
care le-au completat si persoanele care le-au seji

Art. 7. — (1) Formularele actelor de stud
actele de studii completate $ nerldlcale det
studii anulats, precury
si neridicate, docug
verbale) privind pi‘l

mpletate,
actele de

il t :
Gestionarea formularelor actelor de stud

Art. 8. — Institutiile transmit anual, fa solicitarea Ministerului,
stocul formularelor actelor de sludii.

Art. 8, — Formularele actelor de studid sunt tiparite, Tn
conditile legii, de cétra Compania Nafionald mprimeria
Natlonala — SA, care poarié ntreaga réspundere _pentru
comenzile pnmlte i
cétre Minister gi p
formularelor pané la

Art. 10, — (1} Fo
delegatii institutillor,
conform reglements

(2) Formularele
institutiei, in baza un

registrul unic de evid

impar de membri, din care cel putin 2 membri din randuf
persoanelor care raspund de gestionarea actelor de studii de la
nivel de institutie/facultate si 1 consilier juridic; c¢) secretar: seful
compartimentului de arhivd. Secretarul nu are drept de vot.

(3) Casarea se consemneaza Tntr-un proces-verbal care se
intocmeste Tn doud exemplare si cuprinde, Tn mod obligatoriu,
cel putin urmétoarele date: tipul formularului actului de studii,
seria si numarul fiecarui formular de act de studii, intervalul
propus pentru casare, modul in care a fost casat, data casérii,
data intocmirii, numele si prenumele presedintelui, membrilor gi
secretarului comisiei si semnéturile acestora.

{4} Un exempiar din procesul-verbal de casare se transmite
Ministerului, iar al doilea exemplar se arhiveaza cu caracter
permanent la nivelul institutiei.

CAPITOLUL lii
Gestionarea actelor de studii

SECTIUNEA 1
Completarea i eliberarea actelor de studii

Art. 13. — (1) Activitatea de completare a formularelor actelor
de studil se efectueazd In termen de maximum 12 luni de Ia
promovarea exama i
doui luni de la conf
doctor — in cazul dj

studii se efectueaza
tug ori cu cerneala de
uiri, acoperiri cu pasta

nea inscrisa in
abrevieri, in

{mamei, Tn cazul in care tatdl este necunoscut) si prenumele

titularului actului de studii se seriu cu majuscule, format de tipar,

folosindu-se alfabetul Iatln, cu gplicarea semnelor diacritice.

tui de nagtere depus inifial, Tnsouta de copii
{or oficiale din
eliberat un alt
rerii de catre

de studii.

fa unui stat tert al
cetdfeni straini,
in conformitate cu
oficiale care atesta
care a eliberat pagaportul. in

de studii.
. . . parcursul scolarizéni, studentul strdin isi
(3) Este interzisa solicitarea de citre institutii ﬂ%@.ﬁ @ig gﬁmﬂﬁb‘ﬁ@?ﬂa identHficare {(numele si/sau prenumele) cu

posta sau pe alté cale a formularelor actelor de studii.

Art. 11. — In situatii exceptionale se pot transfera formulare
de acte de studii de la o institutie |a alta, pe baza aprobarii
Ministerului, in urma unei cerer motlvate 1nsot|ta de documente
justificative.

Art. 12. — (1) La intervale de 10 ani, la nivelul institutiei se
constituie comisia de selectionare, conform prevederilor legale
referitoare la aclivitatea de arhiva, care poate hotar casarea
formularelor pentru actele de studii necompletate aflate in stoc.

(2) Din comisie fac parte: a) presedinte: rectorul/prorectorul
care are atributii de gestionare a actelor de studii; b) un numar

care a fost inmatriculat, urrneazé ase proceda la actualizarea
scrisorii de acceptare cu noul nume. Dacé existd neconcordanta
ntre pasaport si inscrisurile oficiale, prevaleazid datele din
pasaport.

{5} Pe actele de studii prevazute cu ,Loc pentru fotografie” se
lipegte fotografia ftitularului—realizatd recent, pe hartie
fotografica, color, format 3 x 4 cm—astfel incat s& acopere
chenarul locului respectiv.

(6) Actele de studii se semneaza de cétre persoanele ale
caror functii sunt precizate in formular, cu stilou sau cu pix de
culoare albastrd, nefiind admisa aplicarea parafei. Actele de

i
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i
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studii se semneaza de persoanele aflate Tn functie |a data
completarii actului de studii.

(7) Timbrul sec {T.8.) al institutiei, cu Inscrisurile n clar, se
aplica pe actul de studii, Tn locul marcat. )

{8) Sigiliul institutiei, cu inscrisurile in clar, se aplica pe ,Locul
pentru sigiliu” (L.S.), In stanga semnaturii.

Art. 15. — (1) Tnainte de a se trece la completarea unui act
de studii, se verificd existenta si corectifudinea inscrisurilor
imprimate — in raport cu modelele de referintd, precum si a
datelor ce urmeazi a fi inscrise — prin confruntare cu datele din
documentele oficiale Tn cauza.

(2) Denumirea localitétii de nastere care se Tnscrie Tn actele
de studii este aceea din certificatul de nastere sau, dupa caz,
noua denumire oficiala Tn vigoare la data completaru In cazul
studentilor stréini, denumirea localititii de nagtere este aceea
din pasaport si alte fTnscrisuri oficiale. Dacad exista
neconcordanta intre pagaport si Tnscrisurile oﬂmaie prevaleaza
datele din pasaport

Art. 16. — (1) Tn situatia in care titularul unui act de studii Tsi
schimba numele sau prenumele pe cale administrativa sau pnn
hotérare judecétoreascd, dobandind un alt certificat de nastere,
poate solicita eliberarea unui alt act de studii pe noul nume.

(2) Cererea este insoiitd de actul de studil slibarat initial in
original, de actul administrativ, respectiv
judecéatoreasci din care rezultd schimbarea nu
celelalte acte de stare civila cu noul nume.

(3) In registrul unj
a actelor de studi
sau Tn foaia matric
informatii supilmenta
survenita, trecandu-ggs
actului administradi

Art. 17. — (1
secretariatele fa
nominale cu absolVEr
studii respechve, peit

Tnvataméant, in’ termen de maximum 60 de zile de la data

promovari examenelor de finalizare a studiilor.

(2) La inscriarea in aceste labele a datetor pravézute in
formularele actelor de studii se au In vedere prevederile din
prezeniul regulament-cadru. Tabelele 1n cauzi se samneaza de
catre decanul facultafii, directorul departamentuiui, dupa caz, $i
secretarul-gef al facultatii/departamentului.

{3)Tn termen de '
finalizare a studiil
specialitate tabslele g
obligatoriu in copie
urmatoarele:

a} actul de studii
carora absolventul/

b) actele de sta
casatorie, carte de
numele din certifica

studiilor, respectiv Tn maximum doua luni de |la acordarea titlului
de doctor.

(2) In situatia fn care titularul nu se poate prezenta, actul de.

studii poate fi eliberat Tmputernicitului acestuia, pe bazi de
procura autentificats (a notariat/imputernicire avocatiald in copie
certificatd conform cu originalul, in care se mentioneaza in mod
expres faptul ci imputernicitul poate ridica acte de studii.

(3) Tn cazul in care procura nofariala a fost Tntocmita pe
teritoriul aliui stat, aceasta se depune in criginal, fiind insotita
de traducerea legalizata. Procura trebuie sa fie apostilatad sau
supralegalizata de autoritdtile competente ale statului pe al carui
teritoriu a fost intocmitd, cu exceptia celor intocmite Tn statele
care au incheiat cu Romania conventii, tratate sau acorduri
privind asistenta juridica in materie civild, care prevad scutirea
de orice legalizare. Se acceptd Tmputernicirile efectuate la
ambasadele sau consulatele Romaniei din diverse state.
Imputernicirile  efectuate sub semnatura ambasadorului/
consulului nu trebuie traduse sau apostilate/supralegalizate.

(4) Tnscrisurile mentionate la alin. (2) si (3) se pastreazé cu

termen permanent in arhiva institutiei care elibereazi actul de.

studii.

Art, 20, — (1} Actul de studil se elibereaza titularului/
Tmputernicituiui dupé verificarea de célre titular/imputernicit a
datelor tnscrise in prezentarii documentului de
identitate (carte de asaport vaiabile) si,-dupa caz,

a .,Frse: de I:chldar m care rezultd c titularul nu are datorit

toate locurile
itul semneaza
cu samnatura
peratiunea de eliberare

dent& a formularelor si

permanent
(2) Actele de studii 'ntocmite $i nerdicate din cauza decesului
titularului pot fi f iberate unui membru al familiei titularului
; nt ori descendent de gradul 1 sau II), Tn baza
e de conducerea institutiei, insolita de copie
cu originalul a cemficatulua de decas side o
ivele invocate

cererea persoanei
{consulatului) t&rii
dei (consulatului)
a. In acest caz, la
I desemnat de
unic de evidenté a
Lidil, f4r4 a semna pe

doud fi fii reailzate recent, pe hértie f
forn(';\?at 3ux 40;219ra Pe OWZ:% :-,ogh 091205202() SECTWUNEAE 2=

d) fisa de lichidare Tntocmitd conform reglementarilor
institutiei;

e) situatia scolard, in cazul absolventilor proveniti de la alta
institutie.

Art. 18, — (1)} Actele de studii se completeazd si se
elibereaza de catre institutia la care absolventul a sustinut gi a
promovat examenul de finalizare a studiilor.

(2} Institujiile fac publice prin afisare, la avizier gifsau pe
pagina web, conditiile de eliberare a actelor de studii.

Art. 19. — (1) Actele de studii se elibereazé titularilor in
maximum 12 luni de la promovarea examenelor de finalizare a

Campierarea si aliberarea duplicatalor actelor do studii

Art. 22. — in cazul pierderii, deteriorrii, distrugerii, plastifierii
unui act de studii se elibereaza un duplicat al actului de studii,
daca in arhiva institutiei se gasesc matca actului respectiv sifsau
alte documente legale din care rezulta situatia studiilor titularului.
Daca arhiva a fost distrusa Tn conditii de forta majora (calamitati
naturale, incendii etc.), duplicatul se elibereazé ca urmare a
reconstituirii situatiei scolare de catre institutie.

Art. 23. — (1) Pentru eliberarea duplicatului unui act de
studii, titularul adreseaza conducerii institutiei o cerere insofita,
dupa caz, de urmatoarele documente:
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a) declaratie scrisi a titularului actului, in care sunt cuprinse
toate elementele necesare pentru identificare si imprejurarile in
care actul a fost pierdut, disfrus sau deteriorat;

b) copie certificatd conform cu originalul a certificatului de
nastere;

¢) doua fotografii — realizate recent pe hartie fotografica,
color, format 3 x 4 cm — ale titularului actului;

d) dovada publicarii in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea
a Ill-a, in cazul pierderii sau distrugerii actului de studii;

e} dovada pléatii taxei pentru eliberarea duplicatului;

f} actul deteriorat sau plastifiat, in original;

g} procura notariald/imputernicirea avocatiald n copie
certificata cu originalul.

(2) Cererea prevazuts la alin. (1) se poate intocmi de cétre
titularul actului de studii Tn cauza sau de Tmputernicitul acestuia.

(3) Pentru publicarea pierderii sau distrugerii actului de studii,
titularul/imputernicitul acestuia se adreseazA Regiei Autonome
~Monitorul Oficial”, anuntul urmand s& cuprinda urmatoarele
date: denumirea actului de studii original; numele,
initialafinitialele prenumelui/prenumelor tatilui {mamei, In cazul
n care iatil este necunoscut) prenumala titularului; anul
finalizérii studiitor Tn cauzd; seria §i numaérul actulun respectlv
numérul si data la care a fost Tnregistrat in re | unic de
evidentd a formutarelor si de eliberare a actglpe de studii;
denumirea institutlel emitente. ,

Art. 24. — (1) Duplicatul unui act de studii cotes titularului

aceleasi drepturi ca
un formular identia
generala prevézutd:

(2) In cazul In care
formulare identice
prevederile art. 11.

(3) Tn cazul in cf
similare cu cele gHgi
Tnmairiculai inginte
nr. 84/1995, se prot
Nationala ,Jmprimeria Nationald” — S.A. afon'nularelor conform
modelelor reglementate prin Legea Mnvatamantului nr. 84/1985,
republicatd, cu modificérile si completarlie ultarioars, in urma
aviz&rii de célre Minister,

{4) Pe duplicat se menjioneazd urméatoarele inscrisur
suplimentare, scrise cu tug sau cu cemeala de culoare rosie,
Tntr-un spatiu cores ator, Jdupé urme

a) in partea de : i
original efiberat;

b) in locurils pe
pe actul original —

c}inparteadej
acordat de institufie
si de eliberare a ac

d) pe verso —
deciziei rectoruluif
{denumirea insfitu
Confirmam autenticitatea inscnsur:[or cuprinse

{2) Dupiicatele Tnfocmite si neridicate se pastreaza cu termen
permanent.

(3) Eliberarea duplicatelor actelor de studii se efectueaza in

conditile practicate la eliberarea actelor originale.

(4) in registrul unic de evidenta a formularelor si de eiiberare
a actelor de studii 5i pe matca actului de studii orlglnal se nscriu
sefia $i numérul duplicatului eliberat.

Art. 26. — Dacé duplicatul unui act de studii a fost pierdut,
deteriorat, distrus sau plastifiat, titularului i se elibereaza un ait
duplicat, la cerere, in conditiile prezentate mai sus si cu
mentiunea ca pe acesta se inscriu suplimentar seria si numarul
duplicatutui/duplicatelor anterior/anterioare, precum si data la
care acesta/acestea afau fost eliberat(e), cu respectarea
prevederilor prezentului regulament-cadru.

Art. 27. — (1) In situatia in care completarea gresita a actului
de studii sau a dupl|catuIU| dupa caz, este sesizata la nivelul
institutiei anterior eliberdrii actului, acesta completeaza un nou
act de studii corespunzétor.

(2) In cazul in care titularul constata gresgeli Tn actul de studii
sau n dupticat, dupa caz, dupa o perioada de timp de la primirea
acestuia, titularul se adreseaza fn scris conducenil institutiei care
l-a elibgrat, Tn vederea eliberar! unul nou act de studii sau a unui
alt duplicat, dupé caz Cerer a este insolitd de actul de studii
vederea anuldrii acestuia si
en permanent.
nducerea institutiei
ateare pe gare se

. (acordat de institutie
relor i de eliberare a
... deoarece acesta

Art. 28. — (1) Conducerea insiitutiei dispune anularea
formularelor actelor de studiifduplicatelor completate cu greseli,
stersdturi, adéugéﬁ murdare, deteriorate, plastifiate, cu sigiliul
respunzator sau In cazul prevazut la art. 16
a corespunzétoare. Aceastd operatiune se
erea cuvantulm ,,ANULAT“ pe toatd diagonala
ted (cotor)
gistrul unic de
or de studii, tiind
ANULAT” pe randul
llat se scrie cu rosu
ful de studii refacut

se arhiveaza cu

ersurile necesare
plicatelor sifsau

G ersitare eliberate referitoare la studii care nu
de studii”, text care este urmat de functiite (rectig}éieggy@c’aﬁ %zafgma @ de catre titular, obtinute prin mijloace

unwersnate decan/director, secretar sef facultate/secretar
departament, dupa caz) care sunt Tnscrise pe actele de studi
similare celui Tn cauzd, la data intocmirii duplicatului, si de
semnaturile persoanelor care ocupé functiile respective.

(5) Sigiliut instifutiei se aplica doar pe versoul duplicatului si
métcii, in stdnga semnaturii rectorului si, dupa caz, Tn functie de
modelul tipizatului, si pe fotografii. Timbrul sec al institutiei se
aplicad Tn locul marcat.

Art. 25. — (1) Titularul sau imputernicitul poate ridica
duplicatul unui act de studii Tn termen de maximurn 30 de zile
calendaristice de |a data aprobérit cererii.

frauduloase, prin incilcarea Codului de eticd si deontologie
universitard sau a altor prevederi legale.

(2) Tn situatia prevazuta la alin. (1) se face menfiunea in
registrul unic de evidentd a formularelor si de eliberare a actelor
de studii, precizandu-se documentul in baza céruia s-a anulat
respectivul act de sfudii.

(3) Anularea unui act de studii in conditiile alin. (1) este ficuta
publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a lll-a, de catre
institutia care I-a eliberat.

(4) In cel mult 5 zile lucrstoare de la data publicirii n
Monitorul Oficial al Roméniei se informeaza Ministerul.

i
i
;
i
!
1
i
|
i
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CAPITOLUL IV
Gestionarea documentelor universitare

Art. 30. — (1) Documentele universitare prevazute la art. 3 se
Tntocmesc cu respectarea elementelor minimale obligatorii,
respectiv cu respectarea rubricatiei din formular prevéazute in
prezentul regulament-cadru.

(2) In documentele universitare datele se inscriu in ordinea
Tnscrisd in certificatul de nastere. Acestea se inscriu fira prescuriari
sau abrevieri, in conformitate cu terminologia oficiala in vigoare.

(3) Tn cazul cetatenilor straini datele se Tnscriu Tn ordinea
Inscrisé in pagaport si in alte Tnscrisuri oficiale. Tn situatia in care
exista neconcordantd intre pasaport si inscrisurile oficiale,
prevaleaza datele din pasaport.

(4) Dacé pe parcursul scolarizérii survine modificarea starii
civile, datele din certificatul de c&satorie se Tnscriu Tn
documentele universitare, in rubricile corespunzétoare, faré ca
ulterior acestea s4 fie inscrise In actele de studii.

(5) Toate rubricile ramase libere se bareaza.

(8) Este interzis sa se faca stersaturi, rézuiri, acoperire cu
pasta corectoare, prescurtdri si/'sau adaugari in documentele
universitare,

(7) Dupd completare, semnare si gtampllare, loale
documentels universitare devin documenta cu regim special.

(8) In cazul pierderi, deteriorarii, distrugerii, plastifierii sau in
cazul descris la art. 16 se intocmesc si se yreaza alte
documente universitare in original.

Art. 31. — Suplimentul se intoc
conformitate cu actelgypgimative iny
din registrul matrigh
modificarea gcestorg

Art. 32. — (1)
ntocmeste pe baz
copierea exactd a
se compleleazi
persoanelor din |
(rector, secretar g
§i se aplicd sigiiul i _

(2) Foala matricol&-sau ansxa cUno £
actele de studii sau poate fi eliberaté gi la cerere.

Art. 33, — (1) Elementele minimale obligatorii ale registreior
matricole aferente studiilor universitare sunt previzute In anexa
la prezentul regulament-cadru.

(2) In registrul matricol datele se completeazi In conformitate
cu prevederile art. 30.

(3) Prin excepiie de la art. 30 alin, (6), m
rubrici se face penirg] : Ngnarori
cu ocazia inregistrd -
orizontala trasé cu
text, tot cu cerneal
secretarul sef facultal
si se stampileazd. ¢

(4) Registrele m
electronic, dacé ing
necesare, Tn baza
elementelor minima
regulament-cadru $

(5) Nu se admite madificarea nume

meste si

L &

ificarea unor

lui, pren

de studii; semnéatura de primire a actului de studii de cétre
titularimputernicit; seria si numarul actului de identitate; mentiuni.

(2) Registrul unic de evidentd a formularelor si de eliberare a
actelor de studii se pagineaza, se parafeaza cu sigiliul institutiei,
primegte numér de inventar si se arhiveaza cu termen permanent.

Art. 35. — (1) Cataloagele cuprind urmatoarele elemente
minimale obligatorii:

a) antetul: denumirea institufiei, denumirea facultatii care
gestioneaza scolarizarea, denumirea domeniului de studii i a
programului de studii — conform hotararii Guvernului in vigoare
la data Tnmatricularii, forma de invatdmant, locatia geograficé,
anul universitar, anul de studii, semestrul, seria/grupa;

. b) datele despre evaluare: tipul evaluéri — examen/
verificare, denumirea disciplinei si numarul de credite conform
planului de Tnvatamant, numele, prenumele si gradul didactic al
evaluatorilor, data sustinerii evaluarii;

¢} continutul catalogului: numele si prenumele studentilor,
conform registrului matricol, din grupa/seria/anul de studii Tn
care se sustine evaluarea si care au dreptul sa o susfind,
sesiunea din anul universitar in care se prezinta studentul 1a
evaluara, nota/calificativul/absenta, semnaturile evatuatorilor;

d) semnéturile de cerfificare a datelor inscrise Tn catalog in
baza procedurilor elaborate la nivelul fiecdrel institutji;

e) numerotare; numdérut paginii din totalul de pagini ale
catalogului. i

(2) Mcdificarea
de cétre titularul di

ivelor/absentelor se realizeazé
inie orizontalé, cu
tel, Tnscriindu-se

narea de catre

izeaza conform

t, figa disciplinei si
lanul de Invalamant se
in vigoare, pe

(2) Documantul mentionat la alin. (1) are ca model de
referintd structura suplimentului si cuprinde urméatoareie

elemente minimale obligatorii: profilul sau domeniul de studii,

Iprogramul de studii, forma de Invatamant,
ocaiia geograficd de desfdsurare, mentiuni
ea (Intreruperi de studii, prelungiri ale

i 441 d entului care a

slor din institutie,
gctor, secretar sef
& &i sigiliul institutiei.

roa se slibereazé la
[_11 de studii. Aceasta
e

HeG: acatia geografica de
ni jumand documentului in

; B Sthitirrel paRticr cotat
i, initialej. _baza cruia ay fost admisi la studii — ordin de ministru, scriscare
sau a |ocalitatii de nagtere ale titularului in regis ﬂném %f@g@é@} obare de scolarizare/adeverinié/atestat —

dacé schimbarea Tn cauzé s-a produs dupé data de absolvire a
anilor de studii, cu exceptia situatiei prevazute la art. 16.

Art. 34. — (1) In registrul unic de evidentd a formularelor si
de eliberare a actelor de studii se consemneazéa: numéarul de
ording dat de institutie; seria si numarul actului de studii; numele,
initiala/initialele prenumelui/prenumelor tatdlui (mamei, Tn cazul
Tn care tatal este necunoscut) si prenumele titularului; locul i
data nasterii titularului; prenumele parintilor; anul si sesiunea
examenului de finalizare a studiilor; institutia care a asigurat
scolarizarea; domeniul, specializarea, programul de studiu; media
examenului de finalizare a studiilor; promotia; data eliberérii;
numele, prenumele si semnétura persoanei care a eliberat actul

functia, numele, prenumele si semndtura persoanelor din
institutie, aflate In functie la data completarii (rector, secretar sef
universitate, decan, secretar sef facultate) si sigiliul institutiet.

(2) Adeverinta de absolvire fara examen de finalizare a
studiilor universitare atestd absoclvirea unui program de studii si
se elibereazé la cerere absolventilor care nu au sustinut sau nu
au promovat examenul de finalizare a studiilor. Aceasta este
fntocmitd de institutia absolvitd si cuprinde urméatoarele
elemente minimale obligatorii:

a) domeniul de studii universitare;

b) programul de studii/specializarea;

c) perioada de studii;

:
|
I
i
3
|
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d) media anilor de studii;

e) statutul de acreditare/autorizare de functionare provizorie,
forma de fnvatamant, limba de predare, locatia geografica,
numarul de credite si actul normativ care le stabileste (hotarare
a Guvernului, ordin al ministrului, dupa caz);

f) numérul ordinului de ministru/scrisorii de acceptare la
studii/aprobarii de scolarizare/adeverinfei de recunoastere a
studiflor — pentru studentii stréini;

g) funciia, numele, prenumele si semnétura persoanelor din
institutie, aflate Tn functie la data completarii (rector, secretar sef
universitate, decan, secretar sef facultate) si sigiliul instituiei.

{3) Adeverinta care atestd calitatea de student in fata
autoritatilor din afara tarii se elibereaza la cerere si cuprinde
urméatoarele elemente minimale obligatorii: domeniul de studii,
programul de sfudii/specializarea, perioada de studii, forma de
Tnvatamant, limba de predare, locatia geografica de desfégurare,
pentru cetatenii straini — numarul documentului Tn baza céruia
au fost admisi la studii — ordin de ministru, scrisoare de
acceptare, aprobare de gcolarizare/adeverintd/atestat — funclia,
numele, prenumele si semnatura persoanelor din institutie,
aflate in functie la data completarii (rector, secretar gef
universitate, decan, secretar sef facultate) si sigiliul institutiei.

{4) T alte situagls decat cele prevazute fa alin. (3), adeverinta
care atestdl calitatea de student se poate Tntocmi sj elibera de
cétre facultate si se semneazd de decanul g etarul sef
facultate, cu aplicarea stampilei facultatii.

Art. 39. — (1) Dupé romovarea examenulu
studiilor, absclventi
finalizarea studiilogta
maximum 12 lunj dé

aceleasi drepturi legal
contina functia, nuy
din institutie, aflate

sef universitate, dep;
precum si urmétoas

a) domeniul de $f

b} programul de stuitli

) peridada de studii;

d) media anilor de studii;

e) media examenului de finalizare a studiilor;

f) statutul de acreditare/autorizare de funciionare provizarie,
forma de invatdmant, limba de predare, lacatia geografica,
numérul de credite gi actul normativ care le slabﬂea;te (hotﬁrare
a Guvernului, ordin al. ministrdui, du ca;); )

pentru studentll strai

(3) Absolventilor,
adeverintid de final
distrugerii, la cerers,’
numar de fnregistra
ncadreazd in perlog
promovarea examepi

Art. 40, —
autenticitatea, valabilitatea si oorechtud[nea inscnsunlur din actul

a'esﬁ ate
de studii | documentele universitare prevézute la 473 ?})}@Q 518

(2) Adevermi;a mentionata la alin. (1) se eilbereaza a cererea
titularuluifimputernicitului si cuprinde urmatoarele elemente
minimale obligatorii: numele si prenumele titularului, asa cum
apare mentionat in registrul matricol; periopada de studii, numarul
de credite, profilul/domeniul, programul de studii/specializarea gi
forma de Tnvatamant absolvite; seria, numarul si data eliberérii
diptornei; numérul si data eliberdrii documentelor universitare
prevazute la art. 3 lit. a) si b); numarul si data documentului fn
baza céruia au fost admisi la studii — ordin de ministru/scrisoare
de acceptare/aprobare de gcolarizare/atestat/adeverinta (numai
pentru cetatenii straini); functia, numele, prenumele si
semnatura persoanelor din institutie, aflate n functie la data

completarii (rector, secretar sef universitate, decan, secretar sef
facultate) si sigiliul institutiei.
Art. 41, — (1) Documentele universitare previzute la art. 3

lit. a} si b) se elibereaza, de regula, de catre institutia care a

asigurat scolarizarea.

{2} In cazul in care institutia care a asigurat scolarizarea a
fost reorganizata/desfiintata si arhiva a fost preluata de cétre o
altd institutie care are dreptul si gestioneze acte de studii,
documentele universitare prevazute la art, 3 lit. a}—b) si g}—I)
se pot intocmi i elibera de catre aceasta. n aceasts S|tuat|e se
va face mentlunea «Acest inscris este eliberal de .. (denum.vrea
instifutiel) ..., care define arhiva ... (denumfrea fnstitu,ﬁef
reorganfzate/desﬁmtate) unde fitularul a finalizat studiile.”

(3) Tn cazul in care |nst|tut|a care a asigurat scolarizarea a
fost reorganizaté sau desfuntata si arhiva a fost preluata de
catre Arhivele Nationale, serviciile judetene/Serviciut
Municipiului Bucuresti ale/al Arhiveior Nationale sau de operatori
economici autorizati in prestarea de servicii arhivistice,
documentele universitare prevazute la art. 3 lit. a) si b} se pot
Tntocmi gi elibera de cétre institutia fa care absolventul a sustinut
sia promuvat examenul de finalizare a studiilor, in baza 5|tuat|e|
scolare/foii matricole cu care acesta a fost admis s3 sustina
examenul de finelizare a studiilor, respectiv a documentelor
eliberate de perscanel ce meniionate anterior, dupéa caz.
In aceasts situatie § siimentiunea: Acest Inscris este
efiberat de ... institufie) ...... , pe baza
.. {denumirea entitifii care a

tor de studii, precum i
fucerea acestela si se

Jin
sesizeazi. organul de urmérire penald si se informeaza Mlnisterul in
cel mult 5 zile lucrétoare de |a data constatirii disparitiei.
(2) Formuiarele actelor de studii care fac obiectul alin. (1)
arate 6" prin publicarea de catre institutie a unui
Aani Oficiai af Roméaniel, Partea & Hli-a.
cazul desﬁin;éril sau reorgamzérli institutiilor

vele Nagionale,
Bucure$t| ale/al
nomic autorizat Tn

ufte de Tnvatamant
actele de studii/
rate gi mentiunea:
. {0 irea institufies) ...,
.. qdBlmired Institufiol reorganizate/
unde tatuiaml a finalizat studiile respective.”
|n care arhiva este preluatd de Arhivele
a :ona . servacule judetene/Serviciul Municipiuiui Bucuresti
ale.’a! Arhivelor Nationale sau de operatori economici autorlzap
in prestarea de servicii arhivistice, absolventul/imputernicitul
depune la Minister o cerere Tnsotitd de copii certificate cu
ariginalul de pe documentele universitare eliberate de catre
entitatiie enumerate anterior. Ministerul, Tn urma consultarii
institutiitor, desemneaza o institutie acreditatd care intocmeste

si elibereaza actul de studii/duplicatul/documentul universitar,

conform cererii depuse. Acestea contin si mentiunea: ,Acest
inscris esfe eliberat de ...... (denumirea instituliei) ......, pe baza
documentelor obfinute de la ........ (denumirea entitétii care a
eliberat documentiele).”
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Art. 45, — Peniru eliberarea duplicatelor actelor de studii,
institutiile pot percepe taxe, in conditiile stabilite de conducerea
institutiei, Tn conformitate cu prevederile legistatiei Tn vigoare, cu
exceplia situafiilor prevazute la art. 27 alin. (1).

Art. 46. — Ministerul organizeaza anual instruiri, precum si
actiuni de verificare privind gestionarea formularelor, a actelor
de studii si a documentelor universitare.

Art. 47. — Tn baza prezentului regulament-cadru, institutiile
elaboreaza si aprobé un regulament propriu privind regimul
actelor de studii si al documentelor universitare, care se publica
pe pagina web a institutiei respective.

Art. 48. — Prevederile prezentului regulament-cadru se
aplica incepand cu data publicdri Tn Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea |, daté la care orice dispozitie contrara se
abroga.

ANEXA
Ia requlameniul-cadru

Elemente minimale obligatorii aferente registrelor matricole pentru studii universitare

Sectiunea 1

1. Antet

2. Denumirea institutiei

3. Facultatea

4. Domeniul

5. Specializarea/Programul de studii
6. Forma de studii universitare

7. Durata {ani)

8. Numdrul de credite aferente spec;ahzarﬁfprogramutui de studii

9. Limba de studii
Secliunea a 2-a:
1. Numdrul matricol
2. Numele si,prep
3. CNP
Secfiunea i
1, Data naster.
2. Localitatea f
3. Prenume =

Secfiunes
1. Admis
data ordinului de

3. Cu media
4, tnanul

5. Cu aprobarea (dispozitia de ;nr‘natnculare)
6. Seria, numérul, data eliberarii,

lard pe ff

2‘ Specializ
3. Anul de

at )
T Situatia | galul
8. Total cred

9. Media ﬁ:‘(ﬁc&xis

10, Semnd
11. $tampila facultate

Secfiunea a 6-a.

1. Media generald de absolvire a anilor
2. Numarul total de credite

Secfiunea a 7-a:

Qa7 80

dup4d caz, a actelor de s
bacalaureat/licenti/masterat/atestat de recunoastere a studillor etc.) i
7. Institufia de mvétémént absolvita (llceufuniversitatefacultate
; Sl e an universita

testatnumarul si

1. Mentiuni privind scolarizarea/informatii suplimentare (intreruperi de studii, prelungiri de gcolaritate, reilnmatriculari,

mobilitati, schimbéri de nume etc.}
Sectiunea a 8-a:

1. Informatii privind finalizarea studiilor (sesiunea, anul, titlul lucrarii de finalizare, conducatorul/conducétorii lucrarii de

finalizare a studiilor)

2. Nota/Notele si numérul de credite obtinute la proba/probele examenului de finalizare

3. Media examenului de finalizare si numérul de credite

4. Semnaturi decan si secretar sef facultate
5. Stampila facuitatii







