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[Exemplar nr. 1

UAGE contribuie la fmbunititirea activititii didactice inclusiv prin punerea la dispozitie cadrelor
didactice de laptopuri sau tablete. In plus, intreaga comunitate academicd beneficiazi de acces internet prin

reteaua Wi-Fi.

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale

— !:vl.-_ivind . Fumele si Functia Data Semnitura
responsabilii/operatiunea |prenumele
1 2 3 4 5
1.1. |Elaborat Inf. Neica Adriana | Informatician 01.04.2013 \,&L L0n
1.2. |Verificat Inf. Popa Emilian | Sef serviciu 02.04.2013 [ h
Prof univ. 0.
1.3. |Aprobat dr. Simionescu Rector 30,04.2013 M\V
Atena

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
F’ difinsan, d“pﬁ A Componenta revizuiti [Modalitatea reviziei ap!jf:é. prevedn?rilc?
in cadrul editiei editiei sau reviziei
editiei
1 3 4
2.1. |Editial X X 01.05.2013
2.2. [Revizia | 33 addugare 02.02.2015

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

SFOPUI 4 FeREmIpIE Compartiment |[Functia PYRECH Da.ta. 5 Semnitura
difuzirii nr. prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7 .
3.1.  |aplicare 1 SIAT Inf. Neica Adriana Mol o
3.2.  |aplicare 3 SIAT Ing. sist. | Anghel Bogdan AL
33. |aplicare 4 SIAT Inf, Danild Victor a
] -~
34 linformare |2 SIAT %L | popa Emilian (1
serviciu Pl
35  |evidentd 1 SIAT Inf. Neica Adriana 0 A e
3.6 |arhivare 5 DGA R Ciobanu Doina
jpatrim.
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4. Scopul procedurii operationale

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate;
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
5.4. Procedura se aplica 1n cadrul Universitatii de Arte ,,George Enescu” Iasi;
6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activititii procedurate
6.2. Legislatie primara
Decizie 57/EN/2005 pdf(IT) - decizie a presedintelui Autoritatii Nationale de Reglementare in
Comunicatii privind publicarea Listei Standardelor i specificatiilor tehnice pentru retelele i serviciile
de comunicatii electronice, precum si pentru infrastructura si serviciile asociate.
6.2. Legislatie secundard
Legea 506/2004pdf (3T) - privind prelucrarea datelor cu caracter personal gi protectia vieiii private in
cadrul comunicatiilor electronice
Specificatii tehnice de exploatare a echipamentelor;
Catalog privind durata de exploatare a echipamentelor MO nr.46/13.01.2005, actualizat la zi;
6.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entittii publice:
Regulamentul de ordine interioara a Universitatii de Arte ,,George Enescu” din lasi
Carta Universitatii de Arte ,,George Enescu” din Iasi
Codul muncii.
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utiliza{i in procedura operationali
7.1. Definitii ale termenilor
ch: Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1. |Procedura operationald Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite §i a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual
2. |Editie a unei proceduri Forma inifiald sau actualizatd, dupi caz, a unei proceduri operationale,
operationale aprobati si difuzata
3. |Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupa

caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
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7.2. Abrevieri ale termenilor

chl; Abrevierea Termenul abreviat

1. [P.O. Procedura operagionald

2. [E Elaborare

3. |V Verificare

4. |A Aprobare

5. |Ap. Aplicare

6. [Ah. Arhivare

7. |[SIAT Serviciul de Informatizare si Activitati tipografice

8. |UAGE Universitatea de Arte George Enescu din Iagi

9. |[DGA Directia Generald Administrativd a Universitatii de Arte George Enescu
din Iasi

10. |SO Sistem de operare

11. HDD Hard disk

12. [UPS Uninterruptible Power Supply

13. MO Monitorul oficial

14 |IP Internet Protocol

15 |[SI Sistem Informatic

16 BD Bazd de date

17 [UP Upgrade sistem de operare

18 |DEFC Directia Financiar-Contabild a Universitatii de Arte George Enescu din
Tasi

19 |Wi-Fi Wireless LAN, WLAN

8. Descrierea procedurii operationale

8.1 Generalitati

8.1.1. Instruirea personalului privind utilizarea corects, respectind legislatia specifica si regulamentele
UAGE, a dispozitivelor mobile conectate la reteaua Wi-Fi;

8.1.2. Identificarea, repararea si inlocuirea echipamentului Wi-Fi defect gi/sau remedierea incidentelor
de securitate aparute ca urmare a utilizarii incorecte a dispozitivelor conectate la acestea;

8.1.3. Restabilirea conectirii echipamentelor la reteaua Wi-Fi locala;
8.4. Mod de lucru

8.4.1. Folosirea dispozitivelor mobile gen laptop sau tabletd se supune regulilor de utilizare a
calculatoarelor in reteaua UAGE care au in vedere:

» pastrarea integritatii fizice si a configuratiilor stabilite initial de reprezentantul IT;

» utilizarea SO si aplicatii software licentiat sau open source;

» solutie antivirus activa;
8.4.2 In situatia utilizarii dispozitivelor de stocare externe (HDD extern, flash drive) acestea se verificd

cu antivirus inainte de utilizare. Daca exista suspiciuni sau utilizatorul nu cunoaste modalitatile de devirusare se
adreseaza administratorului de retea.

8.4.3. Studentii care se conecteaza in reteaua Wi-Fi a Universitatii sunt obligati s& verifice existenta
unui antivirus activ instalat pe computere personale. In privinta accesului Internet se supun regulilor generale de
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utilizare a retelei UAGE (navigare pe site-uri cu continut neadecvat, descircare de continut care nu respecti
legislatia in vigoare etc.)

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

Nr Compartimentul
’ (postul)/actiunea I I I v A\ VI | s
crt. "
(operatiunea)
0 1 2 3 4 5 T -
Inf. Neica| Inf. Popa PTOI;rUH Y| It : igm'
1. | SIAT/Instruirea personalului [, . x reamal Dznili | Danila | P2T™
Adriana | Emilian |Simionescu| <. : Ciobanu
Victor | Victor s
Atena Doina
Prof. univ. Inf Dr.in Adm.
UAGE/Raportarea Inf. Neica| Inf. Popa dr. o i - Ing. patrim.
2. R : . - Dénild | Anghel .
incidentelor Adriana | Emilian |Simionescu| .. Ciobanu
Victor | Bogdan .
Atena Doina
SIAT/DGA/DFC /Repararea s Prof. univ. Adm.
2 : ) Dr. ing. Inf. : ;
sau inlocuirea echipamentelor Inf. Popa dr. .. |Inf. Neica| patrim.
3 s ; Anghel =5 < Daénila ; :
Wi-Fi defecte si rezolvarea Boati Emilian [Simionescu Vietor Adriana | Ciobanu
incidentelor de securitate & Atena Doina
SIAT/Restabilirea conectérii | Dr. ing, Frot.univ.| py g, ] S
. . Inf. Popa dr. Inf. Neica| patrim.
4. |echipamentelor la reteaua Wi-| Anghel o . Anghel . ;
. Emilian [Simionescu Adriana | Ciobanu
Fi locala Bogdan Bogdan ;
Atena Doina
10. Anexe, inregistriri, arhiviri
i 3 Arhi
e " Derlm:mrea Elaborator (Aproba Plumfir.de Difuzare S — Alte
anexia |anexei exemplare Loc Perioadi elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 3
1.
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11. Cuprins

Numirul
componentei in

cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operafionale [Pagina
procedurii
operationale
Coperta 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea i aprobarea editiei sau, 2
’ dupi caz, a reviziei in cadrul ediiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale |2
Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupi caz, 2
= revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 3
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6. Documentele de referinta (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate |3
7 Definitii ale termenilor utilizati in procedura operaionald 3
Abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald 4
8. Descrierea procedurii operationale 4
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitéii 5
10. Anexe, inregistréri, arhivari 5
11. Cuprins 6
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