Universitatea Nafionala de Arte

George Enescu
lagi

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
Universitatea Nationala de Arte “George Enescu”

Str. Cuza Voda 29,

700040, lasl, RO

T: 0040 232/ 212549
F: 0040232/212551

rectorat@arteiasi.ro
www.artelasi.ro

PROCEDURA DOCUMENTATA OPERATIONALA
PRIVIND
INVENTARIEREA PATRIMONIULUI
UNIVERSITATII NATIONALE DE ARTE “GEORGE ENESCU” DIN IASI

—

COD PDO_
UNAGE
ELABORAT VERIFICAT AVIZAT APROBAT W e g
Con‘.’si]‘iu] dc‘e SENAT
o Presedinte Administratie
Se(.:retartC(')mlsle Director General | Comisie SCIM Rector
e N Administrativ Prof. univ. dr. Prof. univ. dr. Presedinte Senat
Adm. patrim. 5 o : :
Mithaela Pepescu ec. Livia Bruma Florin Atena Elena Prof. univ. dr.
GRIGORAS SIMIONESCU Doru ALBU
26.10.2018 29.10.2018 | 30.10.2018 | 30.10.2018 |  09.11.2018 EDITIA | 1
A i 7 0
L oy~ i1t \
? "] / - 2\ ;’ REVIZIA | 6




MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
Universitatea Nationala de Arte “George Enescu”

Universitatea Nationala de Arte Str. Cuza Voda 29, T: 0040 232/212549 rectorat@arteiasi.ro
George Enescu 700040, lasi, RO F: 0040 232/212551 www.artelasi.ro
lasi

Cuprins
Pagitin 6 BartR . ccocvivmmenssmsinnmins o i s sy oo s s S s AT T SRS

LB1110)y ] 1| PSR P YRR T SISED ST R R———

IO T (oo T OSSO ———
D51 (110 K1 (o 1y P ——
3. DOCIMETE dOTEIOTINTA . om0 sy s e S FEes SR AT TR e
&, DERBIT 81 ABTBVIBEL wososssnmmmesssmsmnssonssasasnsonronssnsamsanssenrsssssinss HEA0AR SR 1 GARRIH BARNARLIRARE
o B o1 o e O ——— .
6. BESPONSADTIIIAEL 1.oimsmnasommsnssnosnsmsssmmmmmens s s s s sees s 4430 o s s e S ST T ST
7. Formulaevidentd MOdIHCATL i cansvsarissivsss s msss v s s s i aveivaavevesss
8. Pormulatanalizl DrOCEAUTE .oowvesssssmssnnsanssernsenesnssssenssnsia ST TS R TV TR T os s RTINS
9. Lista de distribuire @ proCeaurii ......covevvereerrreruerismiiresisrniesiesistiisessssissssssnsseras s sessssssssssanes

D00 INTURRE o s s 0 B A S A SR S A O oS O M P Mo s it



MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
Universitatea Nationala de Arte "George Enescu”

Universitatea Nationala de Arte Str. Cuza Voda 29, T: 0040 232/212549 rectorat@arteiasi.ro
George Enescu 700040, lasl, RO F: 0040 232/212551 www.arteiasi.ro
lasi

1. SCOPUL PROCEDURII

Scopul acestei proceduri este de aplicare unitard la nivelul institugiei a prevederilor
legislative privind inventarierea, evaluarea si reevaluarea patrimoniului Universitatii Nationale

de Arte “ George Enescu” din lasi.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplica la toate structurile din Universitatea Nationala de Arte “George Enescu™

care au in gestiune si administrare elemente de patrimoniu.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

e Legeanr.82/1991 a contabilitdtii, republicatd,

e Ordin nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii,
actualizat;

e OMFP nr. 221/2015 pentru completarea Normelor metodologice privind
reevaluarea si amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul
institutiilor publice, aprobate prin OMFP nr. 3471/2008;

e OMFP nr. 1718/2011 pentru aprobarea Precizarilor privind intocmirea si
actualizarea inventarului centralizat al statului;

e OMFP nr. 668/09.05.2014 pentru aprobarea Precizarilor privind intocmirea si
actualizarea inventarului centralizat al bunurilor imobile proprietate privatd a
statului si/sau de drepturi reale supuse inventarierii;

e Ordinul 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea
si conducerea contabilitatii institutiilor publice si planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia;

e HG nr. 1496,/2008 din 19 noiembrie 2008 privind modificarea anexei la Hotdrarea
Guvernului nr. 2.139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si
duratele normale de functionare a mijloacelor fixe;

e Legeanr.22/1969 cu modificérile si cornpletirile ulterioare.
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4. DEFINITII SI ABREVIERI

Prin patrimoniu se intelege totalitatea drepturilor si obligatiilor, cu valoare economicd care
apartin Universitatii Nationale de Arte “George Enescu” din lasi si asupra carora institutia are drept de
administrare sau proprietate.

Patrimoniul constituie suportul material al Universitatii Nationale de Arte “George Enescu”,
care ii permite sa functioneze in vederea realizarii misiunii sale si prezenta procedura stabileste regulile
pentru inventarierea tuturor bunurilor sale cu respectarea legislatiei in vigoare.

In conformitate cu prevederile Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011 actualizata, universitatile de
stat au patrimoniu propriu, pe care il gestioneaza conform legii. Mai mult, aceeasi lege precizeaza ca
drepturile detinute de universitati asupra bunurilor din patrimoniul propriu pot fi drepturi reale, dupa
caz, drept de proprietate sau dezmembraminte ale acestuia, uzufruct, servitute si superficie, potrivit
dispozitiilor Codului civil, drept de folosintd dobandit prin inchiriere, concesiune, comodat si altele
asemenea sau drept de administrare, in conditiile legii. In patrimoniul universitatilor pot exista si
drepturi de creantd izvoréte din contracte, conventii sau hotarari judecitoresti. Universitdtile de stat pot

avea in patrimoniu bunuri mobile si imobile din domeniul public sau din domeniul privat al statului.

Inventarierea patrimoniului reprezinti ansamblul operatiunilor prin care se constatd existenta
tuturor elementelor respective, cantitativ-valoric sau numai valoric, dupi caz, la data la care aceasta se
efectueaza.

Inventarierea anuali a elementelor patrimoniale se face, de reguld, cu ocazia inchiderii
exercitiului financiar, avandu-se in vedere si specificul activitatii institutiei.

Inventarierea generald cuprinde intregul patrimoniu, adica toate elementele patrimoniale ale
unitatii, precum si toate bunurile detinute, cu orice titlu, apartindnd altor persoane juridice sau fizice.

Inventarierea are ca scop principal stabilirea situatiei reale a tuturor elementelor de activ si
de pasiv ale fiecdrei unitdti, precum si a bunurilor si valorilor detinute cu orice titlu, apartinand altor
persoane juridice sau fizice, in vederea intocmirii situafiilor financiare anuale care trebuie sa ofere o
imagine fideld a pozitiei financiare §i a performantei unittii pentru respectivul exercitiu financiar.

Disponibilitatile banesti, cecurile, cambiile, biletele de ordin, precum si alte valori aflate
in casieria unitatilor patrimoniale se inventariazi in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Gestiunea constituie totalitatea valorilor materiale, banesti si hartii de valoare incredintate
uneia sau mai multor persoane, in vederea primirii, pastrérii si eliberarii acestora prin operatii legale

care sa asigure integritatea lor.
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Documente utilizate in desfasurarea activitiitii de inventariere a elementelor de activ si de pasiv

Referatul privind inventarierea si propunerea comisiei centrale de inventar, cuprinde
solicitarea in scris catre conducdtorul unitatii a numirii comisiei de inventariere prin emiterea unei
decizii precum si a perioadei de desfasurare si valorificare a inventarierii anuale a patrimoniului
unitatii.

Dispozitia de organizare, desfisurare si valorificare a inventarierii: in decizia de numire se
mentioneaza in mod obligatoriu componenta comisiei/comisiilor, numele presedintelui comisiei,
secretarului si a membrilor, modul de efectuare a inventarierii, gestiunile supuse inventarierii, data de
incepere si terminare a inventarierii. Decizia are rol de instiintare.

Instiintarea membrilor comisiei de inventariere: se face in baza deciziei de organizare si
desfasurare a inventarierii pe baza de semnatura a intregii comisii si are rol de luare la cunostinta.

Comisia centrala de inventariere are ca sarcina organizarea, instruirea si supravegherea
operatiunilor de inventariere ce se vor desfasura conform prevederilor legale.

Declaratia de inventariere: se dateaza si se semneaza de catre gestionarul raspunzator de
gestiunea valorii materiale si de catre comisia de inventariere, care atesta ca a fost data in prezenta sa;
se bareaza si sa semneza, la ultima operatiune, fisele de magazie cu mentiunea datei la care s-au
inventariat valorile materiale, se vizeaza documentele care privesc intrari de valori materiale existente
in gestiune dar neinregistrate, se dispune inregistrarea acestora in fisele de magazie si se predau la
contabilitate, astfel incat situatia scriptica a gestiunii sa reflecte realitatea. Se intocmeste intr-un singur
exemplar si are rol de declaratie pe proprie raspundere.

Lista de inventariere se intocmeste la locurile de depozitare, anual de catre comisia de
inventariere pe gestiuni, pe conturi de valori materiale, eventual pe grupe sau subgrupe, separat pentru
bunurile unitatii si separat pentru cele apartinand altor unitati, aflate asupra personalului unittii la data
inventarierii, primite pentru prelucrare etc. si se semneaza de catre membri comisiei de inventariere si
de citre gestionar.

Lista de inventariere serveste ca:

- document pentru inventarierea bunurilor aflate in patrimoniul institutiei;

- document pentru stabilirea minusurilor si a plusurilor de bunuri (imobilizari, stocuri materiale)
si a altor valori (elemente de trezorerie, etc.);

- document justificativ de inregistrare in evidenta magaziilor (depozitelor) si in contabilitate a
plusurilor si a minusurilor constatate;

- document pentru intocmirea registrului- inventar;
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- document centralizator al operatiunilor de inventariere;
- document pentru stabilirea provizioanelor pentru deprecieri:
- document la cererea auditului si/sau altor organisme abilitate in actiuni de auditare gi/sau

control, iar pe conducatorul institutiei in luarea deciziilor.

Proces -verbal de evaluare a rezultatelor inventarierii: contine urméatoarele elemente: data
intocmirii, numele si prenumele membrilor comisiei de inventariere, numarul si data actului de numire
a comisiei de inventariere, gestiunea inventariatd, data inceperii operatiunilor de inventariere,
concluziile si propunerile comisiei cu privire la cauzele plusurilor si ale lipsurilor constatate si la
persoanele vinovate, precum si propuneri si masuri in legaturd cu acestea, volumul stocurilor
depreciate, propuneri pentru scoaterea din uz a obiectelor de inventar si de casare a activelor fixe.

Are rol de stabilire prin comparare a datelor constatate faptic si inscrise in listele de inventariere cu cele
din evidenta tehnico-operativa (fise de magazie) si din contabilitate.

Lista cu propuneri de casare si declasare: cuprinde propunerile de casare si declasare a
activelor fixe si a obiectelor de inventar cantitativ si valoric. Are rol de propunere.

Registru de inventar: cuprinde toate elementele de activ si pasiv inventariate, grupate dupa
natura lor, conform posturilor din bilantul contabil. Are rol de document contabil obligatoriu, de
inregistrare anuald si de grupare a rezultatelor inventarierii patrimoniului.

Comisia de inventariere. Inventarierea elementelor de activ si pasiv se efectueazd de comisie
numiti prin decizia scrisa, emisa de conducatorul unitatii. Aceasta decizie trebuie s cuprinda perioada
de desfiturare a procesului de inventariere, gestiunile supuse inventarierii, data de incepere si terminare

a operatiunilor si modul de efectuare a inventarierii.

5. DESCRIEREA PROCEDURII

Pentru desfisurarea in bune conditii a operatiunilor de inventariere, in comisiile de
inventariere vor fi numite persoane cu pregitire corespunzitoare economica si tehnicd, specialisti in
domeniul instrumentelor muzicale, specialisti in evaluarea operelor de arta, care sa asigure efectuarea
corectd si la timp a inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor i capitalurilor proprii,
inclusiv evaluarea lor conform reglementarilor contabile aplicabile.

Din comisia de inventariere nu pot face parte gestionarii si persoanele ce au in administrare
patrimoniul supus inventarierii si contabilii care tin evidenta gestiunilor respective.

Membri comisiilor de inventariere nu pot fi inlocuiti decat in cazuri bine justificate si numai
prin decizie scrisa, emisd de conducatorul institutiei.
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In vederea bunei desfasuriri a operatiunilor de inventariere, in cadrul institutiei trebuie sa se ia
misuri pentru crearea conditiilor corespunzitoare de lucru comisiei de inventariere.

Principalele misuri organizatorice care trebuie luate de citre comisia de inventariere sunt
urmatoarele:

a) inainte de inceperea operatiunii de inventariere sa ia de la gestionarul raspunzitor de

gestiunea bunurilor o declaratie scrisa din care sa rezulte daci:

- gestioneaza bunuri si in alte locuri de depozitare;

- in afara bunurilor entiti{ii respective are in gestiune si alte bunuri apartinand tertilor, primite

cu sau fard documente:

- are plusuri sau lipsuri in gestiune, despre a caror cantitate ori valoare are cunostinta;

- are bunuri nereceptionate sau care trebuie expediate (livrate), pentru care s-au intocmit

documentele aferente;

- a primit sau a eliberat bunuri fara documente legale:

- detine numerar sau alte hartii de valoare rezultate din vinzarea bunurilor aflate in gestiunea sa;

- are documente de primire-eliberare care nu au fost operate in evidenta gestiunii sau care nu au

fost predate la contabilitate.

De asemenea, gestionarul va mentiona in declaratia scrisa felul, numarul si data ultimului
document de intrare/iesire a bunurilor in/din gestiune.

Declaratia se dateazi si se semneaza de citre gestionarul raspunzitor de gestiunea bunurilor si
de catre comisia de inventariere. Semnarea declaratiei de catre gestionar se face in fata comisiei de
inventariere:

b) sa identifice toate locurile (incéperile) in care existd bunuri ce urmeaza a fi inventariate:

¢) s asigure inchiderea si sigilarea spatiilor de depozitare, in prezenta gestionarului, ori de céte
ori se intrerup operatiunile de inventariere si se paraseste gestiunea.

Atunci cand bunurile supuse inventarierii, gestionate de catre o singurd persoand, sunt
depozitate in locuri diferite sau gestiunea are mai multe céi de acces, membrii comisiei care efectueaza
inventarierea trebuie si sigileze toate aceste locuri si caile lor de acces, cu exceptia locului in care a
inceput inventarierea, care se sigileaza numai in cazul cand inventarierea nu se termind intr-o singurd
zi. La reluarea lucrarilor se verificd daca sigiliul este intact; in caz contrar, acest fapt se va consemna
intr-un proces-verbal de constatare, care se semneaza de catre comisia de inventariere si de cdtre
gestionar, ludndu-se masurile corespunzatoare.

Documentele intocmite de comisia de inventariere raman in cadrul gestiunii inventariate in
locuri special amenajate (fisete, casete, dulapuri etc.), incuiate si sigilate. Presedintele comisiei de
inventariere rispunde de operatiunea de sigilare;

d) si bareze si si semneze, la ultima operatiune, fisele de magazie, mentionand data la care s-au
inventariat bunurile, si vizeze documentele care privesc intrdri sau iesiri de bunuri, existente in
gestiune, dar neinregistrate, sd dispuna inregistrarea acestora in fisele de magazie si predarea lor la
contabilitate, astfel incat situatia scriptica a gestiunii sa reflecte realitatea:

e) s verifice numerarul din casi si si stabileascd suma incasarilor din ziua curentd, solicitind
depunerea numerarului la casieria entitatii;
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f) si controleze dacd toate instrumentele si aparatele de masurd sau de cantdrire au fost
verificate si dacd sunt in bund stare de functionare;

g) in cazul in care gestionarul nu s-a prezentat la data si ora fixata pentru inceperea
operatiunilor de inventariere, comisia de inventariere sigileaza gestiunea si comunicd aceasta comisiei
centrale.Aceste persoane au obligatia si il informeze imediat, in scris, pe gestionar despre
reprogramarea inventarierii ce trebuie si se efectueze, indicand locul, ziua si ora fixate pentru inceperea
operatiunilor de inventariere.

Daci gestionarul nu se prezintd nici de aceasta datd la locul, data si ora fixate, inventarierea se
efectueaza de citre comisia de inventariere in prezenta reprezentantului sdu legal sau a altei persoane,
numita prin decizie scrisd, care sa il reprezinte pe gestionar.

Pentru desfisurarea corespunzitoare a inventarierii este indicat, daca este posibil, sd se sisteze
operatiunile de intrare-iesire a bunurilor supuse inventarierii, luindu-se din timp masurile
corespunzitoare pentru a nu se stinjeni procesul normal de livrare sau de primire a bunurilor.

Daci operatiunile de aprovizionare-livrare a bunurilor nu pot fi suspendate, trebuie creatd o
zond tampon in care si se depoziteze bunurile primite in timpul inventarierii sau din care se pot expedia
bunurile la clienti, operatiunile respective efectudndu-se numai in prezenta comisiei de inventariere,
care va mentiona pe documentele respective "primit in timpul inventarierii" sau "eliberat in timpul
inventarierii", dupa caz, in scopul evitarii inventarierii duble sau a omisiunilor.

Pe toatd durata inventarierii, programul si perioada inventarierii se afiseaza la loc vizibil.

Inventarierea imobilizirilor necorporale se efectueazd prin constatarea existentei si
apartenentei acestora la entitaile detindtoare, iar in cazul brevetelor, licentelor, mércilor de fabrica si al
altor imobiliziri necorporale este necesard dovedirea existentei acestora pe baza titlurilor de proprietate
sau a altor documente juridice de atestare a unor drepturi legale.

Inventarierea terenurilor se efectueazd pe baza documentelor care atestd dreptul de
proprietate al acestora si a altor documente, potrivit legii.

Cliadirile se inventariazi prin identificarea lor pe baza titlurilor de proprietate si a dosarului
tehnic al acestora.

Constructiile si echipamentele speciale cum sunt: refelele de energie electrica, termicd, gaze,
apa, canal, telecomunicatii si altele similare se inventariaza potrivit regulilor stabilite de detinatorii
acestora.

Imobilizirile corporale care in perioada inventarierii se afla in afara entitatii, masinile,
utilajele si instalatiile de lucru, aparatele si instalatiile de masurare, control si reglare si mijloacele de
transport date pentru reparatii in afara entitatii se inventariaza inaintea iesirii lor temporare din
gestiunea entitafii sau prin confirmare scrisa primitd de la entitatea unde acestea se gasesc.

In listele de inventariere a imobilizirilor necorporale si corporale, aflate in curs de executie,
se mentioneazi pentru fiecare obiect in parte, pe baza constatarii la fata locului: denumirea obiectului si
valoarea determinati potrivit stadiului de executie, pe baza valorii din documentatia existenta (devize),
precum si in functie de volumul lucrérilor realizate la data inventarierii. Materialele si utilajele primite
de la beneficiari pentru montaj si neincorporate in lucrdri se inventariaza separat.

Investitiile puse in functiune total sau partial, cirora nu li s-au intocmit formele de
inregistrare ca imobilizari corporale, se inscriu in liste de inventariere distincte. De asemenea, lucrarile
de investitii care nu se mai executd, fiind sistate sau abandonate, se inscriu in liste de inventariere
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distincte, mentionandu-se cauzele sistdrii sau abandonirii, aprobarea de sistare ori abandonare si
masurile ce se propun in legétura cu aceste lucrari.

Stabilirea stocurilor faptice se face prin numarare, céntarire, masurare sau cubare, dupd caz.

Bunurile aflate in ambalaje originale intacte se desfac prin sondaj, acest lucru urmand a fi
mentionat si in listele de inventariere respective.

La lichidele a ciror cantitate efectiva nu se poate stabili prin transvazare §i masurare, continutul
vaselor - stabilit in functie de volum, densitate, compozitie etc. - se verifica prin scoaterea de probe din
aceste vase, {inindu-se seama de densitate, compozitie si de alte caracteristici ale lichidelor, care se
constatd fie organoleptic, fie prin masurare sau probe de laborator, dupa caz.

Materialele de masi ca: ciment, otel beton si alte materiale similare, ale cédror cantarire i
masurare ar necesita cheltuieli importante sau ar conduce la degradarea bunurilor respective, se pot
inventaria pe bazi de calcule tehnice. in listele de inventariere a materialelor previzute, se mentioneaza
modul in care s-a ficut inventarierea, precum si datele tehnice care au stat la baza calculelor respective.

Bunurile din domeniul public al statului si al unititilor administrativ-teritoriale, date in
administrare, concesionate sau inchiriate institutiilor publice, societitilor, se inventariaza si se inscriu
in listele de inventariere distincte in cadrul acestor unitati.

Bunurile aflate asupra angajatilor la data inventarierii (echipament, scule, unelte etc.) se
inventariaza si se trec in liste de inventariere distincte, specificandu-se persoanele care raspund de
pastrarea lor. in cadrul evidentierii acestora pe formatii si locuri de munca, bunurile vor fi centralizate
si comparate cu datele din evidenta tehnico-operativa, precum si cu cele din eviden{a contabila.

Bunurile cu un grad mare de perisabilitate se inventariazd cu prioritate, fird a se stanjeni
consumul acestora.

Comisia de inventariere are obligatia sd controleze toate locurile in care pot exista bunuri care
trebuie supuse inventarierii.

Toate bunurile ce se inventariaza se inscriu in listele de inventariere, care trebuie sd se
intocmeasca pe locuri de depozitare, pe gestiuni si pe categorii de bunuri.

Bunurile existente in entitate si apartinand altor entitati (inchiriate, in leasing, in concesiune, in
administrare, in custodie, spre prelucrare etc.) se inventariazd §i se inscriu in liste de inventariere
distincte. Listele de inventariere pentru aceste bunuri trebuie si contina informatii cu privire la numarul
si data actului de predare-primire si ale documentului de livrare, precum si alte informatii utile.

Listele de inventariere cuprinzind bunurile apartinand tertilor se trimit pentru confirmarea
bunurilor respective, in termen de cel mult 15 zile lucratoare de la terminarea inventarierii, urmand ca
proprietarul bunurilor si comunice eventualele nepotriviri in termen de 5 zile lucrétoare de la primirea
listelor de inventariere. In caz de nepotriviri, entitatea detindtoare este obligatd si clarifice situatia
diferentelor respective si si comunice constatarile sale persoanei fizice sau juridice careia ii apartin
bunurile respective, in termen de 5 zile lucritoare de la primirea sesizarii.

Pentru bunurile depreciate, inutilizabile sau deteriorate, fira miscare ori greu vandabile,
comenzi in curs, abandonate sau sistate, precum si pentru creantele si obligatiile incerte ori in
litigiu se intocmesc liste de inventariere distincte sau situatii analitice separate, dupa caz.

Determinarea stocurilor faptice se face astfel incat si se evite omiterea ori inventarierea de doud
sau de mai multe ori a acelorasi bunuri.
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Inventarierea se efectueaza, de asemenea, pentru lucrdrile si serviciile in curs de executie sau
neterminate.

Inventarierea lucririlor de modernizare nefinalizate sau de reparatii ale cladirilor, instalatiilor,
masinilor, utilajelor, mijloacelor de transport si ale altor bunuri se face prin verificarea la fata locului a
stadiului fizic al lucrarilor. Astfel de lucrdri se consemneaza intr-o lista de inventariere distinctd, in care
se indicd denumirea obiectului supus modernizirii sau reparatiei si valoarea determinatid potrivit
costului de deviz si celui efectiv al lucrarilor executate.

Creantele si obligatiile fatd de terti sunt supuse verificarii si confirmarii pe baza extraselor
soldurilor debitoare si creditoare ale conturilor de creante si datorii care detin ponderea valorica in
totalul soldurilor acestor conturi, potrivit "Extrasului de cont" sau punctajelor reciproce scrise.
Nerespectarea acestei proceduri, precum si refuzul de confirmare constituie abateri de la prezentele
norme si se sanctioneaza potrivit legii.

In situatia entitatilor care efectueaza decontarea creantelor si obligatiilor pe baza de deconturi
interne sau deconturi externe periodice confirmate de catre parteneri, aceste documente pot tine locul
extraselor de cont confirmate.

Disponibilititile binesti, cecurile, scrisorile de garantie, precum si alte valori aflate in
casieria entitatilor se inventariaza in conformitate cu prevederile legale.

Disponibilititile aflate in conturi la binci sau la unititile Trezoreriei Statului se
inventariazi prin confruntarea soldurilor din extrasele de cont emise de acestea cu cele din
contabilitatea entitaii.

In acest scop, extrasele de cont din ziua de 31 decembrie sau din ultima zi bancar, puse la
dispozitie de institutiile de credit si unitagile Trezoreriei Statului, vor purta stampila oficiald a acestora.

Disponibilittile in lei si in valuta din casieria entitatii se inventariazi in ultima zi lucratoare a
exercitiului financiar, dupa inregistrarea tuturor operatiunilor de incasari si plati privind exercitiul
respectiv, confruntdndu-se soldurile din registrul de casa cu monetarul i cu cele din contabilitate.

Inscrierea in listele de inventariere a marcilor postale, a timbrelor fiscale, a tichetelor de masd, a
bonurilor cantitati fixe, a biletelor de spectacole, de intrare in muzee, expozitii si altele asemenea se
face la valoarea lor nominala. Pentru bunurile de aceastd naturd, constatate fard utilitate (expirate,
deteriorate), se intocmesc liste de inventariere distincte.

Pentru toate celelalte elemente de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu
ocazia inventarierii, se verificd realitatea soldurilor conturilor respective, iar pentru cele aflate la terti se
fac cereri de confirmare, care se vor atasa la listele respective dupa primirea confirmarii.

Pe ultima fild a listei de inventariere, gestionarul trebuie sd mentioneze dacé toate bunurile si
valorile binesti din gestiune au fost inventariate si consemnate in listele de inventariere in prezenta sa.
De asemenea, acesta mentioneazd dacd are obiectii cu privire la modul de efectuare a inventarierii. In
acest caz, comisia de inventariere este obligatd si analizeze obiectiile, iar concluziile la care a ajuns se
vor mentiona la sfarsitul listelor de inventariere.

Listele de inventariere se semneazi pe fiecare fili de citre presedintele si membrii
comisiei de inventariere, de ciitre gestionar, precum si de citre specialisti (daca este cazul).
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in cazul gestiunilor colective (cu mai multi gestionari), listele de inventariere se semneaza de
citre toti gestionarii, iar in cazul predarii-primirii gestiunii, acestea se semneazd atat de catre
gestionarul predator, cét si de cétre cel primitor.

Completarea listelor de inventariere se efectueaza fie folosind sistemul informatic de prelucrare
automatd a datelor, fie prin inscrierea elementelor de active identificate, fard spatii libere si fard
stersaturi.

Listele de inventariere utilizate sunt cele prezentate ca model in anexa nr. 3 la Ordinul
ministrului economiei si finantelor nr. 3.512/2008 privind documentele financiar-contabile.

in cazul imobilizarilor corporale, precum si al celorlalte elemente de natura activelor pentru
care existd constituite ajustdri pentru depreciere sau ajustari pentru pierdere de valoare, in listele de
inventariere se inscrie valoarea de inregistrare in contabilitate a acestora, mai putin ajustarile pentru
depreciere sau pierdere de valoare inregistrate pana la data inventarierii, care se compard cu valoarea
lor actuala, stabilitd cu ocazia inventarierii, pe baza de constatéri faptice.

In situatia in care elementele de natura activelor sunt inventariate prin metode de identificare
electronicd, datele fiind transmise direct in sistemul informatic financiar-contabil, listele de inventar
sunt editate direct din sistemul informatic. Se vor edita listele complete cu toate pozitiile inventariate
sau in mod selectiv numai pentru acele pozitii, repere unde se constata diferente cantitative sau valorice
(deprecieri), dupa caz.

In cazul in care se editeaza liste de inventariere care cuprind numai pozitiile (reperele) la care se
constata diferente cantitative sau valorice, listele complete de inventariere se pdstreaza pe suport
magnetic, pe durata legala de pastrare a documentelor. In astfel de situatii, evaluarea bunurilor in
vederea stabilirii eventualelor ajustdri se efectueaza prin analiza si evaluarea tuturor elementelor
inventariate, nu numai a celor la care s-au constatat diferente cantitative.

Inventarierile partiale, precum si inventarierile efectuate in cursul anului, atunci cand entitatea
efectueazi mai multe inventarieri, se efectueaza cu respectarea normelor de inventariere, mai putin
completarea "Registrului-inventar" (cod 14-1-2), care se efectueaza cu ocazia inventarierii anuale.

Pentru inventarierea elementelor de natura activelor care nu au substantd materiala, a datoriilor
si capitalurilor proprii se intocmesc situatii analitice distincte. Totalul situatiilor analitice astfel
intocmite se verificd cu soldurile conturilor sintetice corespunzitoare, care se preiau in "Registrul-
inventar" (cod 14-1-2).

In vederea aplicarii prevederilor OMFP nr. 221/2015 pentru completarea Normelor
metodologice privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul
institutiilor publice, comisiile de inventariere vor tine seama de urmatoarele:

- activele fixe corporale amortizate integral care apartin domeniului privat al statului si al
unititilor administrativ- teritoriale, precum si cele care apartin proprietitii private a institutiilor
publice si care au o valoare mai mici decit limita stabiliti prin hotirire a Guvernului se trec la
categoria materialelor de natura obiectelor de inventar.

- nu se aplici aceste prevederi mijloacelor fixe care urmeazi a fi propuse pentru scoaterea
din functiune (casare).
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- nu se trec in categoria materialelor de natura obiectelor de inventar activele fixe corporale care
nu au insusiri comune materialelor de natura obiectelor de inventar, cum ar fi: constructii, amenajari la
terenuri, mijloace de transport, animale, plantatii etc.

- materialele de natura obiectelor de inventar provenind din active fixe corporale
amortizate integral si care au valoarea mai mici decat valoarea minima stabilitd prin hotirare a
Guvernului se inregistreazii in contabilitate la valoarea justa stabilitd de o comisie de specialisti
din institutie numiti de ordonatorul de credite.

Rezultatele inventarierii se stabilesc prin compararea datelor constatate faptic si inscrise
in listele de inventariere cu cele din evidenta tehnico-operativii (fisele de magazie) si din
contabilitate.

Inainte de stabilirea rezultatelor inventarierii se procedeaza la o analizd a tuturor stocurilor
inscrise in fisele de magazie si a soldurilor din contabilitate pentru bunurile inventariate. Erorile
descoperite cu aceasti ocazie trebuie corectate operativ, dupa care se procedeazd la stabilirea
rezultatelor inventarierii prin confruntarea cantitégilor consemnate in listele de inventariere cu evidenta
tehnico- operativa pentru fiecare pozitie.

Evaluarea, cu ocazia inventarierii, a elementelor de natura activelor, datoriilor i capitalurilor
proprii se face potrivit prevederilor reglementrilor contabile aplicabile.

Evaluarea se va efectua cu respectarea principiului permanentei metodelor, potrivit cdruia
modelele si regulile de evaluare trebuie mentinute, asigurdnd comparabilitatea in timp a informatiilor
contabile.

La stabilirea valorii de inventar a bunurilor se aplica principiul prudentei, potrivit cdruia se {ine
seama de toate ajustirile de valoare datorate deprecierilor sau pierderilor de valoare.

in cazul in care se constatd ci valoarea de inventar este mai mare decat valoarea cu care acesta
este evidentiat in contabilitate, in listele de inventariere se inscriu valorile din contabilitate.

in cazul in care valoarea de inventar a bunurilor este mai mica decat valoarea din contabilitate,
in listele de inventariere se inscrie valoarea de inventar.

Pentru elementele de natura activelor la care s-au constatat deprecieri, pe baza listelor de
inventariere intocmite distinct comisia de inventariere face propuneri de ajustdri pentru depreciere sau
ajustdri pentru pierdere de valoare, dupa caz, ori de inregistrare a unor amortizdri suplimentare (pentru
deprecierile ireversibile ale imobilizarilor amortizabile), acolo unde este cazul, ardtind totodata cauzele
care au determinat aceste deprecieri.

Pentru toate plusurile, lipsurile si deprecierile constatate la bunuri, precum si pentru pagubele
determinate de expirarea termenelor de prescriptie a creantelor sau din alte cauze, comisia de
inventariere solicita explicatii scrise de la persoanele care au rispunderea gestiondrii bunurilor,
respectiv a urmdririi decontdrii creantelor.

Pe baza explicatiilor primite si a documentelor analizate, comisia de inventariere stabileste
natura lipsurilor, pierderilor, pagubelor si deprecierilor constatate, precum si natura plusurilor,
propundnd, in conformitate cu dispozitiile legale, modul de regularizare a diferentelor dintre datele din
contabilitate si cele faptice. rezultate in urma inventarierii.

in situatia constatarii unor plusuri in gestiune, bunurile respective se evalueaza potrivit
reglementarilor contabile aplicabile.
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in cazul constatarii unor lipsuri imputabile in gestiune, administratorii trebuie sa imputa
persoanelor vinovate bunurile lipsa la valoarea lor de inlocuire.

Prin valoare de inlocuire, in sensul prezentelor norme, se intelege costul de achizitie al unui bun
cu caracteristici si grad de uzurd similare celui lipsd in gestiune la data constatirii pagubei, care
cuprinde preful de cumpdrare practicat pe piata, la care se adauga taxele nerecuperabile, inclusiv TVA,
cheltuielile de transport, aprovizionare si alte cheltuieli, accesorii necesare pentru punerea in stare de
utilitate sau pentru intrarea in gestiune a bunului respectiv. in cazul bunurilor constatate lipsd, ce
urmeaza a fi imputate, care nu pot fi cumparate de pe piatd, valoarea de imputare se stabileste de catre
o comisie formata din specialisti in domeniul respectiv.

La stabilirea valorii debitului, in cazurile in care lipsurile in gestiune nu sunt considerate
infractiuni, se are in vedere posibilitatea compensarii lipsurilor cu eventualele plusuri constatate, daca
sunt indeplinite urmatoarele conditii:

- si existe riscul de confuzie intre sorturile aceluiasi bun material, din cauza asemanarii in ceea ce
priveste aspectul exterior: culoare, desen, model, dimensiuni, ambalaj sau alte elemente:

- diferentele constatate in plus sau in minus sa se refere la aceeasi perioada de gestiune si la aceeasi
gestiune.

Nu se admite compensarea in cazurile in care s-a facut dovada ca lipsurile constatate la
inventariere provin din sustragerea sau din degradarea bunurilor respective datoratd vinovitiei
persoanelor care raspund de gestionarea acestor bunuri.

Listele cu sorturile de produse, marfuri, ambalaje si alte valori materiale care intrunesc
conditiile de compensare datorit riscului de confuzie se aproba anual de citre ordonatorii de credite
sau persoana care are obligatia gestiondrii §i servesc pentru uz intern in cadrul entitégilor respective.

Compensarea se face pentru cantititi egale intre plusurile si lipsurile constatate.

Pentru pagubele constatate in gestiune raspund persoanele vinovate de producerea lor.
Imputarea acestora se face la valoarea de inlocuire, asa cum a fost definitd in normele legale.

Rezultatele inventarierii se inscriu de catre comisia de inventariere intr-un proces-verbal.

Procesul-verbal privind rezultatele inventarierii trebuie si contind, in principal, urmétoarele
elemente: data intocmirii, numele si prenumele membrilor comisiei de inventariere, numarul si data
deciziei de numire a comisiei de inventariere, gestiunea/gestiunile inventariatd/inventariate, data
inceperii si termindrii operatiunii de inventariere, rezultatele inventarierii, concluziile si propunerile
comisiei cu privire la cauzele plusurilor si ale lipsurilor constatate §i persoanele vinovate, precum si
propuneri de masuri in legdturd cu acestea, volumul stocurilor depreciate, fard miscare, cu miscare
lentd, greu vandabile, fird desfacere asiguratd si propuneri de masuri in vederea reintegrarii lor in
circuitul economic, propuneri de scoatere din functiune a imobilizérilor corporale, respectiv din
evidentd a imobilizirilor necorporale, propuneri de scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor
de inventar si declasare sau casare a unor stocuri, constatari privind pastrarea, depozitarea, conservarea,
asigurarea integritdtii bunurilor din gestiune, precum si alte aspecte legate de activitatea gestiunii
inventariate.

Propunerile cuprinse in procesul-verbal al comisiei de inventariere se prezintd persoanei
responsabile cu valorificarea rezultatelor inventarierii din cadrul universitatii.
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Elementele de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii inscrise in registrul-
inventar au la bazi listele de inventariere, procesele-verbale de inventariere si situatiile analitice,
dupi caz, care justifici continutul fiecirui post din bilant.

In cazul in care inventarierea are loc pe parcursul anului, datele rezultate din operaiunea de
inventariere se actualizeaza cu intrérile sau iesirile din perioada cuprinsa intre data inventarierii i data
incheierii exercitiului financiar, datele actualizate fiind apoi cuprinse in registrul-inventar. Operatiunea
de actualizare a datelor rezultate din inventariere se va efectua astfel incat la sfarsitul exercitiului
financiar si fie reflectatd situatia reala a elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii.

Completarea registrului-inventar se efectueaza in momentul in care se stabilesc soldurile tuturor
conturilor bilantiere, inclusiv ajustarile pentru depreciere sau pierdere de valoare, dupa caz.

Rezultatele inventarierii trebuie inregistrate in evidenta tehnico-operativa.

Rezultatul inventarierii se inregistreaza in contabilitate potrivit prevederilor Legii nr. 82/1991,
republicata, si in conformitate cu reglementarile contabile aplicabile.

Pe baza registrului-inventar si a balantei de verificare intocmite la finele exercitiului financiar
se intocmeste bilantul, parte componentd a situatiilor financiare anuale, ale cédrui posturi trebuie sa
corespundi cu datele inregistrate in contabilitate, puse de acord cu situatia reald a elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, stabilita pe baza inventarului.

Prevederile Legii nr. 82/1991, republicata, si ale reglementarilor contabile aplicabile referitoare
la obligativitatea corelarii datelor din bilant cu datele inregistrate in contabilitate, puse de acord cu
situatia reald a elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii stabilitd pe baza
inventarului, se aplica si institutiilor publice.

Bunurile aflate in administrarea institutiilor publice se inventariaza anual.

Bunurile constatate lipsd la inventariere se evalueaza si se inregistreazd in contabilitate la
valoarea contabild. Lipsurile imputabile se recupereazi de la persoanele vinovate la valoarea de
inlocuire, determinat potrivit normelor legale.

Bunurile constatate in plus se evalueazi si se inregistreaza in contabilitate la costul de achizitie
al acestora, in conformitate cu reglementirile contabile aplicabile, in functie de pretul pietei la data
constatarii sau de costul de achizitie al bunurilor similare.

Pagubele constatate la inventariere, imputate persoanelor vinovate, precum si debitorii deveniti
insolvabili se evidentiaza in contabilitate in conturi analitice distincte, iar in cadrul acestora, pe fiecare
debitor, urmarindu-se recuperarea lor potrivit legii.

Scaderea din contabilitate a unor pagube care nu se datoreaza culpei unei persoane se face in
baza aprobarii ordonatorului de credite respectiv, cu avizul ordonatorului de credite ierarhic superior.

Plusul de casa constatat cu ocazia inventarierii numerarului din casieriile institutiilor publice se
varsa la bugetul din care este finantata institutia publica, paragraful bugetar "Alte venituri".
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6. RESPONSABILITATI

Procedura se aplica la toate structurile din Universitatea Nationald de Arte “George Enescu™
care au in gestiune si administrare elemente de patrimoniu; operatiunile de inventariere, evaluare si
reevaluare se efectueaza prin comisiile de inventariere stabilite prin decizie scrisd a conducatorului

universitatii.

PROCES VERBAL DE INSTRUIRE A COMISIILOR DE INVENTARIERE

Privind modul de efectuare a inventarierii, conform Legii contabilitatii nr 82/1991 si OMPF nr
2861/2009, Anexa la Decizia de inventariere anuala.

Obiectul inventarierii 1l constituie intregul patrimoniu al universitatii si bunurile apartinand
altor unititi care temporar se afld in pastrarea sau in custodia unitatii care efectueazi inventarierea.

Inventarierea patrimoniului se efectueazi de comisiile de inventariere numite prin Decizia
Rectorului, in care se mentioneaza: componenta comisiei, numele responsabilului comisiei,
gestiunile, data de incepere §i terminare a operatiunilor.

Membri comisiei de inventariere nu pot fi inlocuiti sau revocati, decat in cazuri cu totul speciale
si numai prin dispozitia scrisa a conducétorului unitatii.

Inventarierea valorilor materiale se efectueazi la locul de depozitare si pastrare a bunurilor
supuse inventarierii, in prezenta obligatorie a gestionarului sau persoanei care il reprezintd in mod
legal.

Comisia are obligatia sa identifice toate locurile in care pot sa existe bunuri supuse inventarierii.

Cu ocazia inventarierii se identifici si se consemneazd stocurile de bunuri care sunt
deteriorate total sau partial, precum si cele firi miscare.

Listele cu propuneri de casare (liste mijloace fixe si liste obiecte de inventar) trebuie sa

cuprindi obligatoriu urmétoarele informatii:

- denumirea mijlocului fix,

- cod clasificare conform HG,
denumirea obiectului de inventar,

- numair de inventar

valoarea de inventar unitarai,

- cantitatea,

- valoarea totala,

- anul punerii in functiune,

- durata normali de utilizare conform HG, durata realizati (ani),

- grad de uzura,

- semniturile membrilor comisiei de inventariere si gestionari si /sau persoane ce au in
administrare bunuri patrimoniale.
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Toate bunurile ce se inventariazd se inscriu in liste de inventariere care trebuie sd se
intocmeascd pe locuri de depozitare.

Listele de inventariere intocmite pentru bunurile aflate in custodie vor contine pe langa
elementele comune, numarul si data actului de custodie si a elementelor de decontare.

Pentru bunurile fard miscare, cu miscare lentd, inutilizabile sau deteriorate se intocmesc liste de
inventariere separate, la care se anexeazd procesele verbale in care se arati cauzele nefolosirii,
caracterul si gradul deteriorarii daca este cazul, cauzele care au determinat situatia bunurilor respective,
precum si persoanele vinovate.

Listele de inventariere se semneazi pe fiecare fila de cidtre membri comisiei de
inventariere si de gestionar.

In cazul unei gestiuni comune se semneaza de cdtre toti gestiondrii.

Cladirile si terenurile se inventariaza prin identificarea lor potrivit titlurilor de proprietate, a
dosarului acestora prin inspectarea si compararea constatérilor cu datele prevazute in documentele
respective.

Investitiile puse in functiune total sau partial, carora nu li s-au intocmit formele de inregistrare
ca mijloace fixe, se inscriu in liste de inventariere separate. De asemenea, lucrdrile de investitii care nu
se mai executd, fiind sistate sau abandonate, se inscriu in liste de inventariere separate, aratandu-se
cauzele sistarii, aprobarea de sistare sau abandonarea si masurile ce se propun in legatura cu aceste
lucrari.

Inventarierea lucririlor de reparatii capitale neterminate ale cladirilor, in cazul in care are
loc o crestere a valorii acestora sau o marire a duratei de functionare, se face prin verificarea la fata
locului a stadiului fizic al lucrérilor. Lucrarile de reparatii capitale neterminate se consemneaza intr-o
listd de inventariere separatd in care se indicd denumirea obiectului supus reparatiei, gradul de
executare a reparatiei, costul de deviz si cel efectiv al lucrarilor executate.

Inventarierea disponibilititilor in lei si valuta din conturi la banci precum si a decontérilor
constd in verificarea minutioasd a sumelor care constituie soldul conturilor in cauzi, astfel incat aceste
solduri sd exprime realitatea.

Comisia de inventariere stabileste data aparitiei datoriilor in contul debitorilor si creditorilor,
realitatea lor, masurile ce s-au luat pentru a fi incasate sau achitate.

Creantele si obligatiile fata de terti se inventariaza procedand la verificarea si confirmarea
realitatii sumelor pe baza extraselor de cont sau punctajelor reciproce.

Comisia centrala si comisiile de inventariere a luat la cunostinta:

Nume si prenume Semnatura
Nume si prenume Semnatura
Nume si prenume Semnétura
Nume si prenume Semndtura
Nume si prenume Semnatura
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7. FORMULAR, EVIDENTA, MODIFICARI

T: 0040 232/ 212549
F: 0040 232/212551
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T Editia sau, dupa caz, Data de la care se aplica
s Componenta ; s : T
revizia R Modalitatea reviziei prevederile edifiei sau
. o revizuitd R
in cadrul editiei reviziei editiei
1 2 3 4
7.1. Editia | X de la data aprobarii
T2 Revizia 1 X de la data aprobarii
7.3. Revizia 2 X de la data aprobarii
7.4. Revizia 3 X de la data aprobdrii
75 Revizia 4 X de la data aprobarii
7.6. Revizia 5 X de la data aprobarii
1.7 Revizia 6 X de la data aprobarii

8. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

8. S.copuu!_ ER, Compartiment Functia | Nume si prenume l‘Dat'a" Semnatura
difuzarii nr. primirii
| 2 3 4 5 6 7
Toate structurile
organizatorice
8.1 aplicare administrative ale
UNAGE
Toate structurile
organizatorice
8.2. | informare administrative ale
UNAGE
8.3. | arhivare Comisia SCIM Secretar | Mirela Stefanescu
alte
scopuri
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9. LISTA DE DISTRIBUIRE A PROCEDURII:

rectorat@arteiasi.ro
www.artelasi.ro

NR. NUME SI PRENUME SEMNATURA
CRT,

1. | BRUMA MARIANA LIVIA

2. | MORARASU ADI FLORIN

3. | POPESCU MIHAELA

4. | HOLBAN MIHAELA

5. | ROTARIU DANIELA

6. | FECIORU VIOREL

7. | PANAIT OVIDIU

8. | ILIE COSMIN

9. | MIRCEA DAN OVIDIU

10. | BADARAU MIHAELA

11. | LUCA IONUT

12. | GRIGORAS MARIA

13. | NICA RAMONA

14. | ONICIUC NICU

15. | PAUN LEONTIN

16. | DOROFTEI CRISTIAN

17. | BADULET IOAN

18. | ILIE MIHAELA

19. | DANILA VICTOR

20. | ANGHEL BOGDAN

21. | ORENDT GINA

22. | RUSU PERSIC DALIA

23. | BOSTAN NECULAI

24. | NEAMTU STELIAN

25. | SASU CRISTINA

26. | STUPU DANA

27. | ENACHE ANA
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28. | NEICA ADRIANA

29. | ONESCU VLAD MARIAN

30. | POPA DANIEL

31. | COCUZ LAURENTIU

32. | TODICA TEODOR-COSMIN

33. | GHIUS GHEORGHE

34. | BUJOR ADRIANA

35. | STEFANESCU MIRELA
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10. ANEXE
DECLARATIE DE INVENTAR
Subsemnatul avind functia de

in Universitatea Nationald de Arte ,, George Enescu”, declar

urmdtoarele:

Am (nu am) plusuri sau minusuri in gestiunea de valori materiale sau bénesti:

Am (nu am) in pastrare alte valori materiale sau banesti :

Am (nu am) primit sau eliberat din gestiune valori fard documente legale:

Am (nu am) in gestiune bunuri nereceptionate sau care trebuiesc expediate pentru care s-au
intocmit documentele respective:

Am (nu am) documente de primire-eliberare care nu au fost operate la zi in evidenta gestiunii
sau ce urmeaza a fi predate Serviciului Financiar Contabilitate

Detin (nu detin) numerar sau alte hértii de valoare rezultate din vanzarea bunurilor aflate in
gestiune

Gestionez (nu gestionez) bunuri, valori materiale depozitate in altd parte, decét acelea cu privire
la care se da prezenta declaratie
la

Numarul si data ultimului document de intrare/iesire a bunurilor in / din gestiune

Bunurile inscrise in liste au fost inventariate in prezenta mea, drept pentru care nu am nici o
obiectie.
Data :

Comisie inventariere: Gestionar
Membru:
Membru:
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Unitatea LISTA DE INVENTARIERE Gestiunea Pagina
Magazia Dataiviosmmmissizin Loc de depozitare
Nr. Denumirea Codul U/ CANTITATI Pret VALOAREA Valoarea DEPRECIEREA
crt. bunurilor sau M unitar CONTABILA de
inventariate | numarul inventar [yooares Niotiaal
" de : - — (cod)
inventar Stocuri Diferente Valoarea Diferente
Faptice | Scriptice | Plus | Minus Plus | Mi
nu
S
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
Numele si Comisia de inventariere Gestionar (Responsabil mijloace fixe) Contabilitate
prenume
Semndtura
FISA DE MAGAZIE |Pagina ........
Unitatea | .
Magazia [Materialul (produsul), sortimentul, calitate, marca, profil, dimensiune
UM Pret unitar ‘
Document Data si semndtura

Intrari lesiri Stoc
Data | Numar Fel

de control
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