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I. DISPOZITIUNI GENERALE

1. Biblioteca Universitatii de Arte “George Enescu” lasi este parte integranta a
sistemului national de invatamant.

Pe baza strategiei in domeniul invatamantului stabilite de organele legislative si de
cele executive ale statului, ea participad la procesul instructiv-educativ, de cercetare si
perfectionare, la cunoasterea marilor valori ale culturii si stiintei nationale si universale.

2. Intreaga activitate a bibliotecii se desfasoara in afara oricaror preocupari de ordin
politic, ideologic sau religios.

3. Biblioteca nu are personalitate juridica, fiind direct subordonata conducerii
Universitatii de Arte”’George Enescu “ lasi.

Ea colectioneaza, organizeaza si valorifica fondul de carti, periodice si alte documente grafice
si audio —vizuale de profil si isi completeaza colectiile cu publicatii straine reprezentative din
domeniile specifice.

4. Biblioteca intretine si dezvolta relatii de cooperare cu organisme, institutii,
biblioteci, unititi de informare documentara, din tard si strdinatate, in scopul intensificarii
circulatiei documentelor si informatiilor de profil.

5. Colectiile bibliotecii sunt accesibile tuturor studentilor, cadrelor didactice,
cercetatorilor si altor categorii de personal din Universitatea de Arte ”’George Enescu”lasi in
mod gratuit.

Pentru alte categorii de cititori decat cele mentionate, biblioteca percepe urmatoarele

taxe :
-inscriere la bibliotecd pe an universitar
pentru cititori externi si cabinetul acustic 25 lei
-pierderea sau deteriorarea unei publicatii,disc sau Conform Legii bibl.

caseta audiovideo,CD,DVD nr.334/2002
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6. Conducerea Universitatii de Arte "George Enescu” lasi in subordinea careia se
afla biblioteca, cabinetul acustic si biblioteca filiala, asigura, potrivit normativelor in vigoare,
baza materiald si conditiile de spatiu si intretinere pentru buna desfasurare a activitatii.

7. Biblioteca poate coopera cu cadre didactice, cercetatori si alte categorii de
specialisti pentru selectia de documente romanesti si strdine 1n vederea achizitionarii,
evaluarea periodicd a colectiilor, controlul stiintific al lucrarilor de informare bibliografica,
prelucrarea analiticd a unor documente, elaborarea de lucrari documentare etc..

8. Organul central de indrumare, coordonare si control al activitatii bibliotecii din
Universitatea de Arte "George Enescu” lasi este Ministerul Educatiei si Cercetarii, prin
Serviciul sau de specialitate.

I1. ATRIBUTII SI ACTIVITATI

9. Biblioteca are urméatoarele atributii si competente:

a) participa la activitatea didactica, cultural-educativa, de cecetare stiintifica si de
perfectionare din invatamantul superior, asigurdnd informarea documentara a
beneficiarilor ei;

b) fintretine si dezvolta relatii cu biblioteci, institutii, organizatii si personalitati ale

vietii stiintifice si culturale din tara si din strdindtate, in scopul intensificarii circulatiei

informatiilor si documentelor;
c) asigurd perfectionarea si reciclarea personalului propriu prin participarea la
cursurile organizate de Ministerul Educatiei i Cercetarii sau de alte institutii;
d) participa la manifestarile de specialitate organizate pe plan national si international,
colaboreaza cu organizatiile profesionale ale bibliotecarilor din invatamant in vederea
imbunatatirii cadrului profesional, a conditiilor de munca ale personalului;
10. Pentru indeplinirea atributiilor, biblioteca desfasoard urmatoarele activitati:

a) achizitioneazd publicatii si alte documente din tard si din strainatate;

colectioneaza lucrdrile cadrelor didactice si cercetatorilor din institutie, precum si

tezele de doctorat ale acestora;

b) intreprinde schimb de publicatii si alte documente, in original sau copie, cu

institutii, organizatii si personalitati ale vietii stiintifice culturale din tara si strainatate;

c)organizeazd prelucrarea, folosirea §i pastrarea publicatiilor si a celorlalte
documente;

d) verificd si caseazd periodic publicatiile perimate din punct de vedere fizic sau

stiintific;

e)asigura conditiile necesare pentru consultarea de cétre studenti, cadre didactice, alte

categorii de cititori a publicatiilor si a celorlalte documente, in sélile de lectura si prin

imprumut la domiciliu;

fefectueaza imprumut interbibliotecar intern si international de publicatii;

g) asigurd informarea cititorilor prin organizarea de baze de date, elaborarea de

cataloage, bibliografii si alte instrumente de informare, in functie de cerintele

procesului instructiv-educativ;

h) colaboreaza la lucrari bibliografice si de informare documentard editate pe plan

local sau national;

1)intreprinde actiuni privind informatizarea activitatilor de biblioteca, aplicd metode si

tehnologii noi in biblioteca;

III. STRUCTURA ORGANIZATORICA
11. Structura organizatorica a bibliotecii se stabileste de cdtre Senatul Universitatii de

arte "George Enescu” lasi, potrivit normelor unitare de structurd, aprobate prin lege.
Biblioteca functioneaza cu o unitate centrala pentru Facultatile de Muzica si



Departamenul Teatru, incluzand si Cabinetul acustic, precum si o Biblioteca filiald pentru
Facultatea de Arte Plastice, Decorative si Design.

12.  Activitdtile  financiar-contabile;  planificare-salarizare-resurse =~ umane;
administratie; secretariat; paza - PSI; multiplicare-tiparire-legatorie sunt asigurate de
compartimentele corespunzatoare din institutie. La luarea deciziilor este consultat si
conducatorul bibliotecii.

13. Activitdtile bibliotecii sunt organizate la nivel de Serviciu, cu respectarea
normelor unitare de structura.

IV.  CONDUCERE SI PERSONAL

14. Conducerea operativa a bibliotecii este Incredintatd unui sef de serviciu
subordonat conducerii Universitatii de arte ”George Enescu” Iasi conform organigramei.
Seful de servicu se numeste, se transfera si se elibereaza din functie de
rectorul Universitatii de arte ”George Enescu” Iasi.
Seful de serviciu raspunde de intreaga activitate stiintificd si economico-
administrativa a bibliotecii.

15. Conducatorul serviciului participa la sedintele Senatelor sau, dupa caz, Consiliilor
profesorale in care se discutd problemele privind activitatea bibliotecii sau orice alte
probleme care privesc biblioteca.

16. Personalul de specialitate, tehnic si administrativ din biblioteca se numeste, se
transfera si se elibereazd din functie de catre rectorul institutiei, la propunerea conducatorului
bibliotecii.

17. Numirea si promovarea intregului personal al bibliotecii se face cu respectarea
conditiilor de studii si vechime si pe baza de concurs, potrivit legislatiei In vigoare.

18. In cadrul bibliotecii functioneaza cu rol consultativ, Consiliul stiintific.

Consiliul stiintific este format din: reprezentantul conducerii institutiei, cadre
didactice, bibliotecari, reprezentanti ai organizatiilor studentesti din institutie, conducatorul
bibliotecii.

Propunerile nominale pentru consiliul stiintific al bibliotecii sunt facute de
conducatorul bibliotecii si aprobate de catre rectorul institutiei de invatamant superior.

19. Consiliul stiintific are urmatoarele atributii:

a) face propuneri de completare curenta si de perspectiva,

b) face propuneri de perfectionare a instrumentelor de informare documentara
pe care biblioteca le ofera beneficiarilor;

c) face propuneri privind programul de perspectivd al bibliotecii, de
rationalizare $i modernizare a activitdtii, inclusiv prin informatizarea acesteia.

V.COMPLETAREA SI EVIDENTA COLECTIILOR

20. Dezvoltarea colectiilor de carti, periodice si alte documente grafice si
audiovizuale, romanesti si strdine se face pe baza unui program de completare curenta,
retroactiva si de perspectivd, in functie de cerintele de informare si documentare ale
studentilor, cadrelor didactice si celorlalti beneficiari ai bibliotecii.

Ea se realizeazd prin: a)achizitii de la unitatile specializate(librarii, edituri, diferiti
agenti economici, etc.); b) abonamente; c¢) schimb intern si international; d)donatii;
e)transfer; f)producerea de documente prin mijloace proprii; g) sponsorizari;

21. Dintre documentele de evidentd a colectiilor sunt obligatorii urmatoarele: a)
Registrul de miscare a fondurilor (RMF), 1n care se inregistreaza fiecare stoc de publicatii
intrate sau iesite; b) Registrul de inventar (RI), in care se inregistreaza fiecare unitate de
bibliotecd; c) Fisele de evidenta a periodicelor.

Transcrierea documentelor de evidenta se face, in cazuri exceptionale, numai cu
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aprobarea institutiei tutelare (M. Ed. C. )

Orice operatie de intrare sau iesire a unei publicatii sau a unui alt material documentar
se face numai pe baza unui act insotitor(factura si specificatie, proces-verbal
de donatie, chitanta de abonament la publicatiile periodice, proces-verbal de casare, adresa de
scadere, etc.).

22. Publicatiile si alte documente se scot din evidenta bibliotecii numai dacd sunt
bunuri culturale comune, uzate fizic sau moral, dupa o perioada de 6 luni de la achizitie, prin
hotararea conducerii bibliotecii si avizate de rectorul institutiei de Invatdmant superior( Art.
40, al. 2 din Legea Bibliotecilor nr. 334/2002).

In cazuri de forta majora, incendii, calamitati naturale, decesul persoanelor care au
efectuat Tmprumuturi de la biblioteca, etc., biblioteca scade din evidenta bunurile respective
numai cu aprobarea rectorului institutiei de invatamant superior.

Bunurile culturale de patrimoniu se scad din evidenta bibliotecii numai cu avizul
Comisiei Nationale a Bibliotecilor (Art. 40, al. 7 din Legea bibliotecilor nr. 334/2002)

VI. SCHIMBUL DE PUBLICATII

23. In schimbul intern de publicatii. precum si in schimbul international de publicatii
efectuat in cadrul relatiilor pe plan stiintific §i cultural pe care le intretin institutiile de
invatdmant superior cu institutiile din straindtate, bibliotecile folosesc urmatoarele categorii
de documente:

a) publicatii si documente editate de institutie( cursuri, manuale, lucrari ale cadrelor
didactice, diapozitive, benzi magnetice, CD-uri, casete audio-video, etc. );
b)achizitii efectuate in acelasi scop

In activitatea de schimb se utilizeazia documente de inregistrare specifice, fise de
parteneri pe tari, evidentiindu-se publicatiile trimise, publicatiile primite etc.

Schimbul de publicatii se efectueaza urmarindu-se echivalenta valorica per total.

VII. CLASIFICARE SI CATALOGARE. ORGANIZAREA
COLECTIILOR SI A CATALOAGELOR

24. Descrierea si clasificarea documentelor se realizeaza conform normelor unitare
indicate de Ministerul Educatiei si Cercetarii.

25. Colectiile bibliotecii si alte documente se organizeaza In urmatoarele categorii de
fonduri: a) fondul de unicate(cate 1 exemplar din fiecare titlu existent in bibliotecd); b)
fondul de imprumut(dublete, triplete etc, ale titlurilor respective, manuale, cursuri
universitare); ¢) fondul documentar-colectiile speciale de manuscrise, carte veche, fotografii,
discuri, benzi magnetice, CD-uri, note muzicale, etc.;

e) fondul de periodice(reviste, ziare); e) fondul de schimb.

26. Bibliotecile organizeaza cataloage de serviciu si cataloage pentru public
(un catalog alfabetic si unul sistematic grupand descrierile publicatiilor din fondul de baza si
din cel de imprumut.

27. In functie de categoriile de fonduri existente si de cerintele beneficiarilor
biblioteca mai poate organiza: catalogul de manuscrise, de carte veche, catalogul
bibliografiei obligatorii, catalogul lucrarilor stiintifice al cadrelor didactice, catalogul tezelor
de doctorat;

28. Pentru colectiile de periodice biblioteca organizeaza: a) cataloage de serviciu si
cataloage publice: catalog alfabetic, catalog sistematic.

29. Biblioteca va trece la evidenta globald si individuald realizatd in sistem
informatizat, cu respectarea descrierii complete conform I. S. B. D. (Descrierea bibliografica
internationala standardizata).



VIII. INFORMARE BIBLIOGRAFICA SI REFERINTE
STIINTIFICE

30. Biblioteca furnizeaza informatii bibliografice orale si  scrise, la cererea
beneficiarilor.

31. Biblioteca elaboreaza, singurd sau in colaborare cu alte biblioteci, lucrari
bibliografice destinate publicarii:

a) publicatii bibliografice curente: semnalari de carti, de titluri de periodice nou
intrate in biblioteca, de articole; cataloage colective ale periodicelor strdine procurate prin
abonamente si prin schimb international; cataloage analitice de periodice;

b) publicatii bibliografice retrospective: indici de reviste, bibliografii tematice etc.;

c) alte publicatii: ghiduri bibliografice pe discipline, destinate studentilor diferitelor
facultati; cataloage multiplicate sau tiparite ale publicatiilor si ale colectiilor speciale existente
in bibliotecd, repertorii ale lucrdrilor de cercetare stiintificd ale cadrelor didactice si ale
studentilor etc.

Conducerea bibliotecii va lua masurile necesare pentru transpunerea informatiilor pe
calculator.

IX. RELATII CU PUBLICUL

32. Accesul la silile de lectura si la fondurile de imprumut se asigura pe baza
carnetului de student.

33. Orarul salilor de lecturd si ale sectiilor de Tmprumut se va stabili de catre
conducerea bibliotecii cu avizul rectorului.

34. In sala de lecturd se elibereaza de reguld unui cititor, deodata, pana la trei volume,
pe baza buletinului de cerere, completat de acesta.

35. Biblioteca poate imprumuta la domiciliu numai publicatii existente in mai multe
exemplare.

imprumutul de carte documentari (unicate) in afara Silii de lecturi, pentru o
perioada de maxim 1(una)zi, pentru activitati didactice punctuale, se poate face numai
pe baza de referat aprobat de Decan sau de Secretarul Stiintific al Facultatii. Pentru
perioade mai mari de 1(una) zi si pentru alte persoane decat cadrele didactice,
imprumutul se face numai sub forma de copie xerox, a exemplarului unic, pe bazia de
referat aprobat de Decan sau Secretarul Stiintific si numai la Tipografia Universitatii.

Predarea exemplarului pentru copiere se face de citre un lucrator al Bibliotecii.
Exemplarul nou rezultat va fi inregistrat in fondul de carte al Bibliotecii si va putea fi
imprumutat ulterior, in functie de solicitiri. De asemenea, la solicitarea unor persoane
interesate, se vor putea face, contra cost, copii xerox, la Tipografia Universitatii, ale
documentelor unicat, numai de citre angajati ai Bibliotecii.

Cadrele didactice pot imprumuta pana la 10 volume, studentii si ceilalti solicitanti
pand la 5 volume, cu exceptia cursurilor si manualelor, pentru care numarul volumelor
imprumutate se stabileste in functie de numarul disciplinelor de studiu din cadrul anului si
specializarii respective.

36. Publicatiile se pot imprumuta pe o duratd de cel mult 30 zile , termenul
de folosire a cartilor imprumutate poate fi prelungit o singura data, cu cel mult 15 zile.
Manualele, cursurile si alte materiale didactice existente in bibliotecd intr-un numar mare de
exemplare se pot imprumuta pe durata unui an universitar.

37. Cartile pierdute sau deteriorate de cititori nu pot fi inlocuite cu altele.

38. Pierderea, deteriorarea, precum si nerestituirea de catre cititori in termen de
cel mult 30 de zile de la instiintarea in scris, in acest sens, a cartilor ori altor materiale din
colectiile bibliotecii se sanctioneaza conform Legii bibliotecilor nr. 334/31 mai 2002, art. 67,
aliniatele 1-4, coroborata cu Ordinul M. Ed. C. nr. 4626/21. 07. 2005.
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39. 1In functie de frecventa abaterilor de la respectarea termenelor de restituire,
intentia vaditd de a nu restitui publicatiile, tulburarea linistii la sala de lectura,
jignirea personalului bibliotecii, cititorii Tn cauza pot fi sanctionati, de asemenea, cu
suspendarea dreptului de consultare a colectiilor bibliotecii pentru o perioada de 1-12 luni.

40. Pentru lichidarea drepturilor banesti ale cadrelor didactice sau altor salariati din
institutie si pentru eliberarea actelor studentilor sau salariatilor care parasesc institutia este
obligatorie confirmarea bibliotecii care sd ateste cd nu mai au publicatii sau alte materiale
imprumutate.

Daunele rezultate din incalcarea acestei prevederi se acoperd de cétre cei care se fac
vinovati de nerespectarea Regulamentului bibliotecii.

41. Secretariatele facultatilor sunt obligate sd ceara viza de lichidare de la biblioteca
pentru studentii absolventi, studentii transferati sau exmatriculati.

42. Biblioteca poate imprumuta documente prin imprumut interbibliotecar, in limita
nerestituire, pierdere sau deterioarare a documentelor. Taxele postale sunt suportate de cétre
solicitant.

X. ORGANIZAREA SI CONSERVAREA COLECTIILOR

43. Toate colectiile bibliotecii se pastreazd, In vederea asigurdrii conservarii si
securitdtii lor, pe rafturi metalice, in dulapuri Incuiate si dispuse in spatii special amenajate in
acest scop.

44. Organizarea colectiilor in depozite se face dupd criteriul tematic, in ordinea
cotelor de raft.

45. Pastrarea tuturor categoriilor de documente se realizeazd 1n conformitate cu
normele igienice si microclimatice de conservare a publicatiilor.

46. Gestionarea colectiilor de publicatii precum si pastrarea documentelor privind
situatia si circulatia publicatiilor din depozite se asigura in conformitate cu dispozitiile legale
in vigoare.

In depozitele de publicatii au acces numai gestionarii si persoanele desemnate in mod
special de catre conducerea bibliotecii, acestea din urma numai in prezenta gestionarului.

XI. BAZA MATERIALA

47. Baza materiald a bibliotecii(local, mobilier, fonduri pentru achizitionarea de carti,
periodice si alte documente grafice si audiovizuale, mijloace de multiplicare, calculatoare etc.
) precum si fondul de salarii pentru personalul bibliotecii se asigurd de catre Universitatea de
arte”’George Enescu”lasi.

48. Biblioteca isi poate completa fondurile alocate de la buget prin prestarea, contra
cost, a unor servicii In domeniul culegerii, prelucrarii, stocarii si furnizarii de informatii si
materiale documentare( consulting, accesul la baza de date, elaborarea la cerere, a unor
cercetari bibliografice, buletine bibliografice; vanzarea de cursuri si alte materiale didactice;
xerocopii, Inregistrari audio-video etc.

In acelasi scop vor fi utilizate amenzile si, respectiv taxele previzute la cap.1, articolul
5 din Regulamentul de organizare si functionare,

De asemenea, pe baza hotararii Senatului, bibliotecile isi pot completa sumele alocate
de la buget, printr-o cota parte din taxele percepute de la studenti, precum si din veniturile
nete obtinute din contractele de cercetare incheiate de institutie, de facultati sau catedre.

49. In vederea asiguririi bunei gestioniri a colectiilor, biblioteca executa
verificarea colectiilor, conform Legii bibliotecilor nr. 334/31 mai 2002, o data la 10 ani
pentru fondul cuprins intre 100. 001 — 1. 000. 000 de documente.

50. In caz de predare/preluare a gestiunii fondului de documente, precum si in cazuri
de fortd majora se procedeaza la verificarea integrald a inventarului.



XII. DISPOZITII FINALE

51. Biblioteca Universitatii de arte ”George Enescu” lasi isi desfagoara activitatea pe
baza unor programe de activitati, anuale si de perspectiva. De asemenea, ea va inainta forului
tutelar rapoarte si sinteze periodice, generale, pe tipuri de activitati.

52. Prezentul regulament de organizare si functionare intrd in vigoare la data aprobarii
lui de catre Senatul Universitatii de Arte “George Enescu’lasi.
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