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UNIVERSITATEA DE ARTE GEORGE ENESCU IASI
SERVICIUL DE INFORMATIZARE SI ACTIVITATI TIPOGRAFICE

Regulamentul de organizare si functionare al Serviciului de Informatizare si Activititi
tipografice
(actualizat si completat in conformitate cu Legea nr. 1/2011, Legea educatiei nationale)

L. Constituire, organizare si structura

Serviciul de Informatizare si Activitdti tipografice face parte din Directia General
Administrativa. Serviciul Serviciul de Informatizare §i Activitati Tipografice cuprinde trei posturi
pentru activitatea de informatizare §i zece posturi pentru activititile subordonate. Organigrama
Serviciului de Informatizare si Activititi Tipografice este prezentatd in Organigrama Directiei
General Administrative.

II. Misiunea si obiective

Misiunea Serviciului de Informatizare §i Activitdti tipografice este de automatizare a
activitatilor specifice si prelucrare a informatiilor, de implementare, exploatare si supraveghere a
infrastructurii informatice hardware si software a universitatii, de coordonare si eficientizare a
activitatii departamentelor si compartimentelor subordonate si a celor cu care se afla in relatie de
colaborare, in concordantd cu specificul si cerintele universitatii i conform reglementarilor legale
in vigoare.

Serviciul de Informatizare §i Activitati tipografice din cadrul Universitatii de Arte “George
Enescu” din lasi are urmaétoarele obiective:

* Implementarea de sisteme informatice §i automatizarea activititilor §i proceselor de
prelucrare a informatiilor specifice din facultdtile si departamentele universitatii, avand ca
obiectiv optimizarea si eficientizarea activitatii acestora;

* Integrarea si coordonarea subsistemelor informatice si echipamentelor specifice exploatate
de cdtre Rectorat, decanatele facultatilor, secretariate, laboratoare didactice, sili de conferinte si
spectacole, studiouri de prelucrare audio-video, tipografie si editurd, compartimentele
financiar-contabil, administrativ, tehnic, investitii, juridic, resurse umane, biblioteci — laborator
auditii, arhiva si alte departamente, intr-un flux operational si informational global la nivelul
universitatii;

= Asigurarea facilititilor de informare si tehnologia comunicatiilor pentru studentii, cadrele
didactice §i angajatii universitatii;



Furnizarea de servicii online accesibile si eficiente in vederea informarii asupra structurii $i
regulamentelor de functionare a universitatii si facultitilor, programelor academice si
facilitatilor educationale, relevante si dedicate atit utilizatorilor din cadrul universitatii cét si
comunitatii publice.

III.  Organizarea interni si structura de relatii a Serviciului

Serviciul de Informatizare gi Activitéti tipografice are relatii ierarhice, de subordonare fata de
Rector si Director General Administrativ.
Serviciul dezvolta relatii de colaborare interne cu Rectoratul, facultitile, departamentele si
centrele de cercetare din cadrul Universitatii de Arte “George Enescu” din Iasi.
Serviciul are relatii de colaborare cu departamentele IT si tehnice din alte institutii academice,
cu ML.E.N. si alti vectori de decizie si indrumare din mediul academic roménesc §i international.
De asemenea colaboareazi cu parteneri din industria IT si de tehnologia informatiei, precum si
din industria furnizoare de tehnica si tehnologie pentru multiplicare sau pentru spectacole,
prelucrare sunet, imagine etc. Aceste colabordri urmaresc upgradarea, updatarea si
perfectionarea facilitatilor informatice hardware-software si tehnice ale universitatii si a celor
oferite de citre universitate pentru comunitatea academica si public.
Serviciul de Informatizare i Activitati tipografice in responsabilitate, ca si infrastructurd, trei
centre (sedii), plus Caminul studentesc al universitatii, conform celor trei locatii in care isi
desfagoara activitatea universitatea, ele fiind coordonate de catre cei trei specialisi IT.
Organigrama internd a serviciului este urméatoarea:
a. Birou informatizare spectacole s§i activititi tipografice. Acesta rispunde de
infrastructura IT corespuntoare locatiilor din Str. Costache Negruzzi nr. 7-9 si Str. Cuza
Voda nr. 29, de informatizarea si automatizarea activitatilor ce concura la organizarea i
desfagurarea manifestarilor artistice, avand in subordine departamentele ce colaboreaza
sinergic in acest scop: Tipografia universitatii, sélile de spectacole si Regia tehnicad a
acestora si Secretariatul Artistic, laboratorul didactic pentru F. I. C. S. M. T. si F. T.
Gestioneaza serverele ce gazduiesc aplicatii §i siteuri ale universitatii.
b. Birou informatizare F. A. V. D. cu atributii in domeniul alegerii rutei
profesionale Acesta rispunde de infrastructura IT corespunzitor locatiei din Str. Sararie
189, sediul Facultatii de Arte Vizuale si Design, de informatizarea activitatilor didactice
specifice. Are in subordine laboratoarele didactice si de creatie artisticd ale facultatii,
infrastructura IT dedicata acestora cat si intregului sediu F. A. V. D. Gazduieste si
intretine siteul principal al universitatii.

Birourile sunt subordonate Sefului Serviciului de Informatizare i Activitdti tipografice, care

mai coordoneaza si activitatea Editurii Artes, apartindnd Universitatii de Arte “George Enescu” din
[asi.

Organizarea Serviciului de Informatizare §i Activitati tipografice si schema posturilor trebuie sa
asigure, pe langa buna functionare a departamentelor coordonate sau cu care se afla in relatii de
colaborare, implementarea strategiilor de dezvoltare ICT (Information and Communication
Technology) ale Universitatii;
Atributiile membrilor Serviciului de Informatizare si Activitati tipografice sunt urméatoarele:
- manageriazi sistemele informatice dedicate studentilor, cadrelor didactice si
angajatilor universitatii, in acord cu obiectivele activitatii acestora;
- coordoneaza strategiile de proiectare, dezvoltare §i implementare de sisteme
informatice si tehnice in facultitile, departamentele si compartimentele universitétii in
vederea organizarii si prelucrarii automate a activitatilor si informatiilor specifice;
- elaboreazd, Impreund cu prorectorii si decanatele, conform strategiei generale de
dezvoltare a universititii, strategia de informatizare si automatizare a Universitatii de
Arte “George Enescu” din Iasi. Coordoneazi implementarea acestei strategii;
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IV.

- elaboreaza si pune in practicd, impreund cu ceilalti factori de decizie din universitate,
proiecte de modernizare a infrastructurii de comunicatii $i de implementare a unor
aplicatii destinate procesului educational;

- organizeaza periodic sau la cerere programe de training profesional, cu studentii sau
angajatii universitatii, in functie de aria de interes si specificul activitatii fiecaruia,
pentru proiectele de informatizare §i tehnice pe care serviciul le implementeaza,

- participa la cursuri si intdlniri de informare din domeniul IT, tehnologii moderne sau
de management, pentru o continud perfectionare a cadrelor serviciului;

- organizeazi si intretine site-ului principal al universititii www.arteiagi.ro si cel al
Editurii Artes;

- inventariaza, distribuie si propune achizitia de tehnicd de calcul, tehnicd pentru
manifestari artistice si a echipamentelor de multiplicare necesare universitatii, veghind
apoi la implementarea si buna lor functionare;

- Intocmesc lunar sau la cerere documentatia privitoare la necesarul de materiale si
consumabile, destinate desfasurarii optime a activitatii departamentelor subordonate cét
si tuturor celor care utilizeaza tehnica de calcul §i echipamente de multiplicare;

- concep si vegheazi la respectarea Regulamentului de utilizarea a retelei intranet si
internet, protejarea confidentialitatii datelor vehiculate prin sistemul informatic al
universitatii, pentru a reduce riscul aparitiei bregelor de securitate in utilizarea tehnicii
de calcul, ori incélcari ale legislatiei drepturilor de autor;

- propun si avizeazd, in acord cu conducerea universitétii §i atunci cand este cazul,
sanctionarea pe motive disciplinare a angajatilor din subordine sau a utilizatorilor care
incalcd prevederile Regulamentului de utilizarea a retelei intranet s§i internet a
Universitatii de Arte “George Enescu” din Iasi;

Activitatea si structurarea responsabilitiitilor Serviciul de Informatizare si
Activitati tipografice

» Responsabilititile Birou informatizare spectacole si activitdti tipografice, cu sediul in Str.
Costache Negruzzi nr. 7-9, sunt urmatoarele:

- implementarea solutiilor tehnice si de informatizare necesare functiondrii
compartimentelor subordonate, functionarea optima din punct de vedere tehnic si
informatic a acestora, precum si coordonarea lor astfel incdt si conlucreze si sd
colaboreze cu toate facultatile si departamentele pentru indeplinirea sarcinilor specifice
universitatii noastre;

- informatizarea si supervizarea utilizarii tehnicii din dotare si activitdtii Tipografiei
universititii, a Regiei tehnice si sdlilor de spectacole, a Secretariatulu artistic, a sélilor de
conferinte, pentru buna desfigurare a activitdtii fiecaruia dintre aceste compartimente
individual, cit si coordonarea lor sinergica astfel incat sd se asigure in orice moment
pregatirea si buna desfdsurare a uneia dintre activititile de baza specifice universitatii
noastre: manifestirile artistice;

- propune si avizeaza achizitionarea sau upgradarea tehnicii de calcul, tehnicii pentru
manifestari artistice §i a echipamentelor de multiplicare sau a altor echipamente necesare
compartimentelor din subordine ori a celor cu care colaboreaza;

- implementarea sistemelor informatice hardware si software si echipamentelor tehnice
specifice la  nivelul Rectoratului, a Facultitii de de Interpretare,
Compozitie si a Facultatii de Teatru, a tuturor departamentelor subordonate Directiei
General Administrative. Aici se include i asigurarea trainingului initial specific §i
sprijinului logistic pentru utilizarea tehnicii de calcul, a retelei universitdtii si
echipamentelor de multiplicare pentru toti angajatii apartinand structurilor universitatii
(daca fisa postului respectivului angajat al universitatii nu prevede cunoagterea in
prealabil a acestora, conform legii);



- sprijin tehnic pentru implementarea si coordonarea la nivelul universitdtii a unor
proiecte si bazelor de date electronice cerute de M. E. C. .

Membrii biroului asiguri:
- Intretinerea i monitorizarea infrastructurii hardware-software si a retelei internet in
doua din cele trei locatii ale Universititii de Arte “George Enescu” din Iasi: sediul din
Str. Costache Negruzzi nr. 7-9 si sediul din Str. Cuza Voda nr. 29 (Casa Balg), la care se
adaugi reteaua Caminului studentesc al universitatii. Securizarea retelei, a serverelor
pentru siteurile conexe si aplicatii de retea si a fluxului de date. Reconfigurarea retelei si
a tehnicii de calcul ca urmare a unor lucriri de renovare a celor doud sedii sau
reamplasarii §i restructurarii unor departamente si compartimente. Extinderea retelei de
tip wireless;
- depanarea hardware §i software a tehnicii de calcul, a tehnicii pentru manifestari
artistice si a echipamentelor de multiplicare din cele doui centre mentionate anterior,
avizarea necesarului de consumabile;
- crearea si intrefinerea bazei de date electronice aferenti activitdtilor didactice, in
colaborare cu secretariatele celor trei facultdti ale universitatii, bazd ce cuprinde toati
activitatea didactica a corpului profesoral si rezultatele scolare ale studentilor, incepand
cu anul 2001. Automatizarea activititii secretariatelor si decanatelor (sesiuni, rapoarte,
adeverinte, statistici etc.) si a eliberdrii actelor de studii (diplome, suplimente, foi
matricole etc.) prin implementarea sistemului de management universitar UMS;
- asigurd functionarea bazelor de date ale aplicatiilor Liberty, Premier si Legis pentru
departamentele Biblioteca, Contabilitate, DGA si Resurse umane;
- backup pentru serverele ce gestioneazi bazele de date si aplicatiile de retea, cit si
arhivarea datelor de lucru ale diverselor departamente;
- dezvoltarea de facilititi electronice de promovarea a programelor academice si alte
tipuri de activitati specifice universitatii prin site-ul principal al acesteia www.arteiasi.ro.
Manageriaza si updateazi permanent acest site la recomandarea secretarului stiintific al
senatului;
- sprijin tehnic pentru pentru multiplicarea materialelor studentilor, cadrelor didactice si
personalului auxiliar, cét si suportul tehnic pentru Editura Artes:
- sprijin tehnic pentru elaborarea materialelor promotionale pentru diversele manifestari
artistice ale universitatii;
- asigurd suportul tehnic si logistic pentru activititi didactice artistice (studiu, repetitii
etc.), spectacole, simpozioane, conferinte, sesiuni de licente, teze de doctorat, sedinte
etc.;

* Birou informatizare F. A. V. D. cu atributii in domeniul alegerii rutei profesionale, cu sediul in
Str. Sérarie nr. 189, se referi la:

- dezvoltarea, modernizarea si securizarea retelei locale, la nivelul F acultatii de Arte
Vizuale si Design. Securizarea retelei, a serverelor pentru siteurile conexe si aplicatii de
retea si a fluxului de date. Reconfigurarea retelei si a tehnicii de calcul ca urmare a unor
lucréri de renovare a celor doua sedii sau reamplasarii si restructurdrii unor departamente
$i compartimente;
- accesul studentilor, cadrelor didactice si personalului administrativ la serviciile Internet
si aplicatiile bazate pe acestea;
- accesul studentilor si cadrelor didactice la diverse aplicatii informatice dedicate;
- supravegheazi si coordoneaza activitatea laboratoarelor didactice si de creatie artistica
din punct de vedere informatics si tehnic;
- automatizarea activitatii secretariatelor si decanatelor (sesiuni, rapoarte, adeverinte,
statistici etc.) si a eliberarii actelor de studii (diplome, suplimente, foi matricole etc.)
- dezvoltarea de facilititi electronice de promovarea a programelor academice si alte
tipuri de activitati specifice universitatii prin site-ul principal al acesteia www.arteiasi.ro.
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Manageriaza si updateaza permanent acest site la recomandarea secretarului stiintific al

senatului;

- colaborarea cu ceilalti membri ai Serviciului Informatizare pentru optimizarea fluxului

de informatii;

- asigurd suport pentru crearea si intretinerea bazei de date electronice de evidenta
studentilor si activitdtii didactice, automatizarea activitatii secretariatului si
decanatului, training si support logistic;

- sprijin tehnic pentru implementarea §i coordonarea la nivelul universititii a unor

proiecte si bazelor de date electronice cerute de M. E. C. S.

Membrii biroului asigura:

- functionarea eficientd a retelelor locale. Supravegherea accesului in reteaua fixa si
wireless a facultdtii. Extinderea retelei de tip wireless;

- instalarea, configurarea, intretinerea, si modernizarea fizici a calculatoarelor si
echipamentelor conectate apartinand Facultdtii de Arte Vizuale si Design; Conditii
pentru accesul in retea al utilizatorilor;

- operatiuni de backup pentru serverele ce gestioneazi bazele de date si siteul principal
al universitétii, arhivare electronica si siguranta datelor;

- depanarea hardware si software a tehnicii de calcul asistentd tehnicd de specialitate
cadrelor didactice, studentilor §i intregului personal al facultatii la resursele
informationale si programe din retelele locale si accesul Internet prin intermediul
serverelor de comunicatii;

= Serviciul de Informatizare §i Activitéti tipografice al Universitatii de Arte “George Enescu” din
Iasi, coordoneaza cele doud birouri de informatizare §i automatizare si se implicd activ in
activitatea lor cét si a compartimentelor din subordinea lor:
- are atributii de organizare, conducere, administrare, evaluare si control a Serviciului de
Informatizare;
- sprijind din punct de vedere tehnic siinformatic activitatea Editurii Artes;
- propune, participd si supervizeaza elaborarea strategiilor de dezvoltare a serviciului si
universitdtii. Elaboreazd regulamentele de organizare si functionare si strategia de
resurse umane a serviciului.

V. Legislatie

» Charta Universitatii;

= Legeanr 1/2011;

* Legeanr. 8/1996 (cu completarile ulterioare: Legea nr. 285/2004 si Ordonanta de urgenta
123/2005);

= Regulamentul de Ordine Interioara;

= Contractul Colectiv de munca incheiat la nivelul U.A.G.E.

VI.  Dispozitii finale

* Prezentul Regulament a fost aprobat de Senatul Universitatii de Arte '""George Enescu" din
Iasi, in sedinta din data de 05.02.2011.

Oficiu Juridic,
Jurist Dragos Bahnea







