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1.Candidatii trebuie s3 indeplineascs cumulative urmatoarele condisii:
A.Conditii generale:
a) are cetiitenia romand, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
aparfindnd Spatiului Economic European si domiciljul 1n Roménia; :
b) cunoaste limba romand, scris si vorbit;
¢) are vérsta minima reglementats de prevederile legale;
d) are capacitate deplini de exercitiu;

B: Conditii specifice fiecaruj post:
L. Administrator finaciar : o
e Studii superioare economice;
* Vechime in specialitate postului de minim 10 ani;
* Cunostinte operare PC: Microsoft Office, operare baze de date, Outlook Express,
navigare Internet;
¢ Constituie avantaj expetienta intr-o institutie de invatamant superior.
1. Administrator financiar § ey atribufii de casier si alte atributii;
* Studii superioare economice; E
* Vechime in specialitatea postului de minim 7 ani;
* Cunostinte operare PC: Microsoft Office, operare baze de date, Qutlook Express,
navigare Internet;
¢ Constjtuie avantaj experienta in domeniy] activitatii de casierie.

2. BIBLIOGRAFIE §] TEMATICA:

L. Administrator finaciar :
A.Bibliografie :

B L0 0

Legea 500/2002, privind finantele publice, cu modificarile ulterioare; .
Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personatului platit din fondyr publice,
‘actualizata, ¢y modificarile si completarile ulterioare; :



@

10.

11.

Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ale.
unitatilor socialiste,cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice,planul de conturi pentru institutii publice
si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare;
OMEFP 1792/2002 pentru aprobarea Normelor Metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidentd si Taportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile
ulterioare;

OMEP nr. 2634/2015 privind documentele financiar contabile; :

Legea nr. 227/2015, Codul Fiscal, cu modificarile i completarile ulterioare:

Titlul IV: Impozitul pe venit - Cap IIT: Venituri din salarii si asimilate salariilor

Titlul V: Contributii sociale obligatorii;

ORDIN Nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea

12. Normele elaborate anual de Ministerul Finantelor Publice privind intocmirea si

B.

depunerea situatiilor financiare ale institutiilor publice, precum si a unor raportari
{inanciare lunare.

Tematica

1. Legea educatiei nationale nr. 1/2011:

1.1. Finantarea si patrimoniul universitatilor:
2. Legea contabilititii 82/1991:

2.1. Dispozitii generale; _

2.2. Organizarea si conducerea contabilitatii;

2.3. Registrele de contabilitate; 7 ‘

2.4. Contabilitatea Trezoreriei Statuluj si a institutiilor publice;
3. Legea 500/2002, privind finantele publice:

3.1. Definitii, venituri sj cheltuieli bugetare;
4. Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ale
unitatilor socialiste:

4.1. Efectuarea incasarilor si platilor in numerar; _

4.2. Acordarea de avansuri in numerar si decontarea Jor;

4.3. Evidenta si pastrarea numerarului; _

4.4. Controlul respectarii disciplinei de casa; _
5. Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personaluluj platit din fonduri publice,
actualizata, cu modificarile si completarile ulterioare:

- 5.1. Cap. I - Sectiunea a 3-a - Definitii;

5.2, Cap. II Salarizarea;
6. Legea nr. 227/2015, Codul Fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare:
6.1. Titlul IV: Impozitu] pe venit - Cap IIT: Venituri din salarii s; asimilate
salariilor ' ‘
6.2. Titlul V: Contributii sociale obligatorii;
7. Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind organizarea
si conducerea contabilitatij institutiilor publice,planul de conturi pentru institutii
publice si instructiunile de aplicare a acestuia:

7.1. Obiectul contabilitatii;

7.2. Organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice;

7.3. Documentele justificative — prevederi generale;

- 74. Registrele de contabilitate; , .
7.5. Arhivarea, pastrarea si reconstituirea documentelor;
7.6. Casa si alte valori: ' -



8. OMFP 1792/2002 pentru aprobarea Normelor Metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea $i plata cheltuielilor institufiilor publice, precum si
organizarea, evidents i raportarea angajamentelor bugetare si legale:
8.1. Angajarea cheltuielilor;

8.2. Lichidarea cheltuielilor;

8.3. Ordonantarea cheltuielilor;

8.4, Plata cheltuielilor;

8.5. Organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;
9. OMFP nr. 2634/2015 privind documentele financiar contabile:

Anexa [

9.1. Aspecte generale;

9.2, Reconstituirea documentelor financiar contabile pierdute, sustrase say
distruse;

9.3. Pastrarea si arhivarea registrelor de contabilitate i a celorlalte documente
financiar contabile; -

9.4. Registrele de contabilitate;

Anexall

9.5. Mijloace banesti si decontari;

9.6. Salarii i alte dreptuti de personal;
10. ORDIN Nr. 517/2016/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module
care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare —
Forexebug, cu modificarile sj completarile ulterioare:

10.1. Procedura privind modulul sinregistrarea angajamentelor legale §i
angajamentelor bugetare Tn sistemul de control al angajamentelor” (Anexa nor. 3);

L. Administrator financiar S cu atributii de casier i alte atributii:

A_Bibliografie:

1. Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare,
Tithal 111 invﬁgimﬁntul superior;
2. Legea contabilititii 82/1991, republicata cu modificirile $1 completirile ulterioare;
'3.Legea 500/2002, privind finantele publice, cu modificarile ulterioare;
4. OUG nr. 146/2002 privind forma:real si utilizarea resurselor derulate prin Trezoreria
statului, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
5. Decretul nr. 209/1976 peniru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ale unitatilor
socialiste,cu modificarile si completarile ulterioare;
6. Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind organizarea sj
conducerea contabilitatii institutiilor publice,planul de conturi pentru institutii publice si
instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare;
7.0MFP 1792/2002 pentru aprobarea Normelor Metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea $i plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidentd si raportarea angajamentelor bugetare s1 legale, cu modificarile ulterioare;

8.OMFP r. 2634/2015 privind documentele financiar contabile;



J.Legenr. 70/2015 pentry intarirea disciplinei financiare privind operatiunile de incasari si

plati in numerar pentru modificarea si cdmpleta.rea OUG nr. 193/2002 privind introducerea

sistemelor moderne de plata;

10.0RDIN Nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea s; efectuarea -

inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

11.Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor s protectia

persoanelor, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

12. ORDIN Nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor modyle care fac

parte din procedura de functionare a sistemuly; national de raportare — F orexebug, cu

modificarile si completarile ulterioare;

13. Normele elaborate anua] de Ministeru] Finantelor Publice privind intocmire si
depunerea situatiilor financiare ale institutiijor publice, precum si a unoy raportari

financiare lunare,

B Tematica

1. Legea educatiei nationale nr. 1/2011:
1.1. Finantarea sj patrimoniul universitatilor;
2. Legea contabilititii 82/1991-
2.1. Dispozitij generale;
2.2. Organizarea si conducereg contabilitatii;
2.3. Registrele de contabilitate;
2.4. Contabilitatea Trezorerie] Statului si a institutiilog publice;
3. Legea 500/2002, privind finantele publice:
3.1. Definitii, venituri sj cheltuieli bugetare;
4. Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentuly; operatiilor de casa ale
unitatilor socialiste; : _ '
4.1 Dispozitii generale;
4.2. Bfectuarea incasarilor sj platilor in numerar;
4.3, Acordarea de avansuri in numerar sj decontarea lor;
4.4, Bvidenta si pastrarea numerarului;
4.5. Controlul respectarii disciplinei de casa;
4.6. Dispozitii finale; ,
5. Legeanr. 70/2015 pentru intarirea discipline; financiare privind Operatiunile de
incasari si plati in numerar:
5.1. Masuri pentry intarirea discipline] financiare privind operatiunile de incasari
si plati in numerar;
~ 6.0UG nr. 146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin Trezoreria
statului: :
6.1. Operatiuni derulate prin Trezoreria statufui;
6.2. Administrarea resurselor contului current general al Trezorerie; statului;
7. Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind organizarea
si conducerea contabilitati institutiilor publice,planul de conturi pentru institutii publice
si instructiunile de aplicare a acestuia: '
7.1. Obiectul contabilitatii;
7.2, Organizarea si conducerea contabilitati institutiilor publice;
7.3. Documentele Justificative — prevederi generale;
7.4, Registrele de contabilitate;
7.5. Arhivarea, pastrarea si reconstituirea documentelor;
7.6. Casa si alte valori;



8.1. Plata cheltuielilor;
8.2, Organizarea, evidenta si Taportarea angajamente]or bugetare sj legale;

9.1. Aspecte generale;

9.2. Reconstituire documente]or financiar contabile pierdute, sustrase sau
distruse; '

9.3. Pastrarea si arhivarea registrelor de contabilitate sj 3 celorlalte documente
financiar contabile; :

- 9.4. Registrele de Contabilitate;

Anexa IT

9.5. Mijloace banest si decontari;

9.6. Salarii si alte drepturi de personal;
10. Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, vajorilor si protectia

10.2. Sisteme tehnice si de alarmare impotriva efractiei;
10.3. Obligatiije conducatoriior de unitati; -
11. ORDIN Nr. 51 7/2016 pentru aprobarea de procedurj aferente unor module care fac
parte din procedura de functionare a sistemului national de Taportare - Forexebug; ¢y
modificarile gi completarile ulterioare;
I1.1 Procedura privind moduly] de depunere on-line, validare §i procesare g
"Ordinului de platd multiply electronic (OPME),Anexa nr, 9" :

Dosarele de concurs vor fi depuse 1a Compartimenty] Resurse Umane, din strada Cuza-
Vodinr. 29, péni pe data de 16.03.2021, de luni-joi ntre oreje 10.00-12.00 $i vineri 10-11.
Concursul consts in urmétoarele etape Succesive, ce vor avea loc la sediuj Universitaii
Nationale de Arte »George Enescy” lasi din str. Cuza-Vodi nr. 29.
a. Selectia dosarelor 17.03.2021; -
- Comunicarea rezultate]op: 1 zi lucritoare de la exirarea termenului de verificare g
eligibilitatii dosarelor, ' '
- termen peniry contestasii privind rezuitatu] selectiei dosarelor 1 zi lucritoare de la
data afisdrii selectiei dosarelor
-termen de solutionare g contestatiilor: 1 zi Jucritoare de la depunerea contesttiilor
b. Proba scriss $i proba practic din bibliografia de concurs: 24.03.2021, ora 9.00, Ia sediu]
Universitatii Nationale de arte “George Enescy » Tasi din str. Cuza Vodi, nr.29;

¢. Interviy: 29.03.2021, ora 9.00., la sedju] Université;ii Nafonale de arte “George Enescy »
lagi din str. Cuza Voda, nr.29; '

- termen depunere eventuale contestagii privind rezultatul interyiulyj 1 zi lucratoare

Nota R _ _
Relatii suplimentare despre’ concurs puteti obfine de pe site-u] WWW.arteiasi.ro, la avizierul

UNAGE din str. Cuza-Vods, ny’ 29 st prin‘telefon, la numiry 0232.261.842,

- Compartimept Resurse Umane

Adm.fin, Fltrée%twﬁy‘TINCA
¢

Rector, SRR
Prof.univ.dr, Aurelian BALAI




