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PROGRAMĂ ANALITICĂ 
 
(Anul I, Semestrul II, 14 ore C +14 ore S) 
 
1. METODOLOGIA DOCUMENTĂRII, PRELUCRĂRII ŞI ORGANIZĂRII 
INFORMAŢIILOR ŞTIINŢIFICE 
 
1.1. FIXAREA ŞI TRANSMITEREA INFORMAŢIILOR ŞTIINŢIFICE 

 1.1.1.  Documente primare 
 1.1.2.  Documente secundare 
 1.1.3.  Documente terţiare 
 

1.2. SISTEMATIZAREA, CLASIFICAREA ŞI REGĂSIREA INFORMAŢIILOR 
1.2.1. Sistemul CZU 
1.2.2. Indexarea  

 
1.3. PRELUCRAREA, CONDENSAREA ŞI ORGANIZAREA INFORMAŢIILOR 

1.3.1. Titlul 
1.3.2. Fişa (Sistemul de fişe) 
1.3.3. Planul de idei 
1.3.4. Teza 
1.3.5. Rezumatul 
1.3.6. Conspectul 
1.3.7. Notele de lectură 
1.3.8. Referatul 
1.3.9. Extrasul 
1.3.10. Recenzia 
1.3.11. Sinteza 

 
 
 
2. METODOLOGIA LECTURII ŞTIINŢIFICE 
2.1. Indici cantitativi şi calitativi 
2.2. Principiile, condiţiile şi fazele lecturii ştiinţifice 
2.3. Tehnici de lectură ştiinţifică eficientă 
 
 



3. METODOLOGIA CERCETĂRII BIBLIOGRAFICE 
3.1. Principiile cercetării bibliografice 
3.2. Fazele întocmirii unei bibliografii 
3.3. Tehnica fişării unui document bibliografic 
3.4. Tehnica integrării bibliografiei într-o lucrare ştiinţifică 
3.4.1. Citatul 
3.4.2. Nota de subsol 
 
4. METODOLOGIA REDACTĂRII TEXTULUI ŞTIINŢIFIC 
 
4.1. ETAPELE REDACTĂRII TEXTULUI 
4.1.1. Planificarea textului, descoperirea ideilor 
4.1.2. Redactarea textului pe ciornă 
4.1.3. Revizia 
4.1.4. Forma finală 
 
4.2. MODALITĂŢI DE ORGANIZARE A TEXTULUI 
4.2.1. Ordinea de prezentare a ideilor 
4.2.2. Tehnici de dezvoltare a ideilor 
 
4.3. STRUCTURA TEXTULUI 
4.3.1. Structura globală 
4.3.2. Structura locală 
 
4.4. ARGUMENTAŢIA 
4.4.1. Etapele argumentaţiei 
4.4.2. Construirea argumentaţiei 
 
 
5. METODOLOGIA ELABORĂRII TEZEI DE DOCTORAT 
   (Etape şi faze operaţionale) 
 
5.1. ETAPA (I) ORIENTATIV-PROGRAMATICĂ  
5.1.1. (F1) Alegerea temei 
5.1.2. (F2) Documentarea şi informarea 
5.1.3. (F3) Fixarea ipotezelor, a cadrului problematic 
 
5.2. ETAPA (II) EXECUTIV-OPERAŢIONALĂ/CERCETARE-EXPERIMENT 
5.2.1. (F4) Stabilirea cadrului metodologic de cercetare-experimentare 
5.2.2. (F5) Observarea/Experimentarea/Documentarea 
5.2.3. (F6) Analiza primară şi interpretarea datelor  
 
5.3. (ETAPA III) ELABORAREA STRUCTURII FUNDAMENTALE A LUCRĂRII 
5.3.1. (F7) Introducerea 
5.3.2. (F8) Tratarea 
5.3.4. (F9) Concluziile 



5.4. (ETAPA IV) FINALIZAREA LUCRĂRII 
5.4.1. (F10) Redactarea primei versiuni 
5.4.2. (F11) Redactarea versiunii finale 
5.4.3. (F12) Pregătirea tezei pentru susţinere/publicare  
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